Καθήκοντα επιστατών καθαριστριών

Η/5722/27-11-1979 Εγκύκλιος ΥΠ.Ε.Π.Θ. 

Παίρνοντας αφορμή από πρόσφατο έγγραφο Γενικού Επιθεωρητή, σχετικά με τον προσδιορισμό των καθηκόντων των επιστατών Λυκείων - Γυμνασίων, σας υπενθυμίζουμε την Η/482/25.1.79 εγκύκλιο μας που αναφέρεται στο ίδιο θέμα, και επαναλαμβάνουμε ότι δεν είναι δυνατόν τα καθήκοντα αυτά να καταγραφούν ονομαστικά. 
Μέχρι σήμερα, για κανένα κλάδο υπαλλήλων δεν έχει γίνει παρόμοια ενέργεια. 
Δεδομένου όμως ότι, οι υπάλληλοι αυτοί, ανήκουν στο βοηθητικό προσωπικό, οι απαιτούμενες βοηθητικές εργασίες για την ομαλή λειτουργία των σχολείων, με εξαίρεση τον καθαρισμό των αιθουσών κλπ που εκτελείται από υπαλλήλους που προσλαμβάνονται ειδικά για το σκοπό αυτό, υπάγονται στα καθήκοντα τους, μέσα στα πλαίσια, φυσικά των κανονικών ωρών εργασίας. 
Στην περίπτωση συλλειτουργίας Λυκείου και Γυμνασίου, όπου ο μοναδικός επιστάτης καλείται να καλύψει τις ανάγκες και των δύο σχολείων, θα πρέπει το θέμα να ρυθμιστεί από τον προϊστάμενο του Λυκειάρχη, έπειτα από συνεννόηση με τον Γυμνασιάρχη, ώστε ο υπάλληλος αυτός να εξυπηρετεί και το Γυμνάσιο, όπως απαιτεί ο νόμος, για ορισμένες ώρες. 

Η/2136/24-02-1983 Εγκύκλιος ΥΠ.Ε.Π.Θ. 

Καθήκοντα Επιστατών, Κλητήρων, Καθαριστών - καθαριστριών των Σχολείων που εποπτεύονται και ελέγχονται από το ΥΠΕΠΘ 

Σας στέλναμε εγκύκλιο-διαταγή στην οποία περιγράφονται και ορίζονται τα καθήκοντα Επιστατών Κλητήρων και Καθαριστριών-Καθαριστών των σχολείων, που εποπτεύονται και ελέγχονται από το ΥΠ,Ε.Π.Θ. Η εγκύκλιος αυτή σε ότι αφορά τη σχέση Επιστατών-Κυλικείων σχολείων θα ισχύσει από 1-9-1983. 
Οι Διευθυντές των Σχολείων και οι προϊστάμενοι υπηρεσιών (Δ.Δ.Ε. Δ.Μ.Ε. είναι υπεύθυνοι για την πιστή εφαρμογή των διατάξεων της εγκυκλίου. 
Οι επιστάτες και καθαριστές -καθαρίστριες να υπογράψουν ότι έλαβαν γνώση και τυχόν προβλήματα που έχουν σχέση με την εφαρμογή της εγκυκλίου θα επιλύονται ιεραρχικά (Δ/ντής σχολείου- Προϊστάμενος Γρ.Εκπ/σης Δ.Δ.Ε. ή Δ Μ Ε, ΥΠΕΠΘ). 

O ΥΠΟΥΡΓΟΣ 
ΑΠ. ΚΑΚΛΑΜΑΝΗΣ 

ΚΑΘΗΚΟΝΤΑ ΕΠΙΣΤΑΤΩΝ ΚΑΙ ΚΑΘΑΡΙΣΤΡΙΩΝ ή ΚΑΘΑΡΙΣΤΩΝ ΤΩΝ ΣΧΟΛΕΙΩΝ κ.λ.π. ΠΟΥ ΕΠΟΠΤΕΥΟΝΤΑΙ ΚΑΙ ΕΛΕΓΧΟΝΤΑΙ ΑΠΟ ΤΟ ΥΠ.Ε.Π.Θ. 

1. Το βοηθητικό προσωπικό του σχολείου (επιστάτης, κλητήρας κ, λ. π, ) έ​χουν όλα τα δικαιώματα αλλά και καθήκοντα που απορρέουν από τη σχετική νο​μοθεσία που διέπει τους δημοσίους υπαλλήλους (Π.Δ.611/1977). 

2. Υπακούουν στο συλλογικό όργανο των διδασκόντων στο σχολείο σύλλογο δασκάλων ή καθηγητών, στο Δ/ντή του σχολείου ή τον νόμιμο αναπληρωτή του σε θέματα βοηθητικής εργασίας του σχολείου. 

3. Το ωράριο εργασίας των επιστατών είναι αυτό των δημοσίων υπηρεσιών και όχι των σχολείων. Σε περίπτωση που το ωράριο του επιστάτη δεν συμπληρώ​νεται κατά τις ώρες λειτουργίας του σχολείου τότε αυτός προσέρχεται και συμ​πληρώνει το ωράριο του εκτελώντας υπηρεσία τις απογευματινές ώρες στη βιβλιο​θήκη του σχολείου, σύμφωνα με τις οδηγίες του υπεύθυνου της Βιβλιοθήκης ή εκτελεί καθήκοντα που προβλέπονται από την παρούσα εγκύκλιο. 

4. Σε περίπτωση που (η-ο) σύζυγος του επιστάτη λειτουργεί κυλικείο απα​γορεύεται στον επιστάτη-ια να παραμένει στο κυλικείο, να μεταφέρει καφέδες, να πωλεί διάφορα είδη κ. λ. π. Παράβαση του παρόντος εδαφίου ύστερα από καταγγελία επισύρει τη ποινή της απολύσεως σύμφωνα με τις κείμενες διατάξεις. 

5. Φυλάσσει και αυτός τα κλειδιά του σχολείου και της βιβλιοθήκης και είναι συνυπεύθυνος για την ασφάλεια τους. 

6. Ανοίγει και κλείνει το σχολείο και τη βιβλιοθήκη τις ορισμένες ώρες λειτουργίας τους, όπως και τα παράθυρα όλων των γραφείων και αιθουσών του σχολείου. 

7. Επιβλέπει την καθαρίστρια για τον καλό καθαρισμό--όλων ανεξαρτήτως των χώρων τού σχολείου και της βιβλιοθήκης και κατά τους διαγωνισμούς ή όταν παρίσταται ανάγκη ο επιστάτης και ο καθαριστής-τρια του σχολείου τακτοποιούν τα θρανία και τις καρέκλες στις αίθουσες διαγωνισμών ή σχολικών εορτών κ.λ π 

8. Παραλαμβάνει τους μισθούς του κύριου και βοηθητικού προσωπικού από το Δημόσιο κ.λ.π ταμείο πληρωμών. 

9. Χτυπάει το κουδούνι για την είσοδο-έξοδο των μαθητών σύμφωνα με τις οδηγίες του Δ/ντού του σχολείου. 

10. Οι επιστάτες, έχουν δικό του τραπεζογραφείο στην αίθουσα της βιβλιο​θήκης του σχολείου ή στον προθάλαμο του γραφείου Δ/ντού του Σχολείου αν δεν υπάρχει βιβλιοθήκη . 
Στη δεύτερη περίπτώση με τη λειτουργία της βιβλιοθήκης εγκαθίσταται αμέσως και οριστικά στην βιβλιοθήκη, Ο Δ/ντής του Σχολείου και η Σχολ. Εφορεία φροντίζουν για την κατάλληλη διευθέτηση του χώρου παραμονής του επιστάτη γι αυτό η συστηματική παραμονή του επιστάτη στο γραφείο διδασκόντων δασκάλων ή καθηγητών πρέπει να αποφεύγεται» 

11. Όταν δεν εκτελούν εξωτερική και άλλη υπηρεσία παραμένουν στο γραφείο τους επιτηρώντας τους μαθητές ή δανείζοντας τους βιβλία σύμφωνα με τις οδηγίες του υπεύθυνου της βιβλιοθήκης. 

12. Όπου δεν υπάρχει Γραμματέας σχολείου, ο επιστάτης σφραγίζει φακέλλους, τους συρράβει όπως επίσης σφραγίζει και φυλλομετρά και επικολλά τις κόλλες διαγωνισμού, τεστ, και χειρίζεται τον πολύγραφο κλπ. 

13. Μεταφέρει την αλληλογραφία του σχολείου και της βιβλιοθήκης στο ταχυδρομείο ή σε Τράπεζες, οργανισμούς, ιδιώτες κλπ και το αντίθετο προς το σχολείο» 

14. Αγοράζει ότι χρειάζεται για να αντιμετωπιστούν οι τρέχουσες ανάγκες του σχολείου (γραφική ύλη, απορρυπαντικά κ,λ.π.) 

15. Αναζητά τους κατάλληλους τεχνίτες για την επιδιόρθωση φθορών ή αντικατάσταση ή επισκευή οιονδήποτε αντικειμένων στους χώρους του σχολείου (υδραυλικούς, ηλεκτρολόγους, μαραγκούς σιδηρουργούς κ.λ.π) και αναφέρει στον Δ/ντή του σχολείου την αποκατάσταση των ζημιών και σε κάθε περίπτωση συνεργάζεται και υπακούει στις εντολές των προϊσταμένων του. 

16. Φροντίζει με τη συνεργασία των Μαθητ, Κοινοτήτων και την καθαρί​στρια ώστε να αφαιρούνται από τους τοίχους με κατάλληλα μέσα τα διάφορα συνθήματα και άλλες ασχήμιες ώστε ο εξωτερικός περίβολος του σχολείου να είναι καθαρός, 

17. Ανοίγει και σβύνει το καλοριφέρ, σώματα ηλεκτρικά ή μη για την θέρμανση ή αερισμό των χώρων όπου αυτά υπάρχουν. 

18. Μεταφέρει ,εφ΄ όσον δεν είναι αναγκαίος ο εργάτης, βιβλία ή άλλα αντικείμενα του σχολείου ή της βιβλιοθήκης από τον τόπο εκφορτώσεως στους χώρους του σχολείου ή της Βιβλιοθήκης και το αντίθετο στους χώρους της φόρτωσης. 

ΚΑΘΗΚΟΝΤΑ ΚΑΘΑΡΙΣΤΩΝ - ΚΑΘΑΡΙΣΤΡΙΩΝ 

O καθαριστής ή καθαρίστρια του σχολείου σκουπίζει, καθαρίζει όλους τους χώρους του σχολείου εσωτερικά και εξωτερικά, τον περίβολο του σχολείου την βιβλιοθήκη, γραφείο Δ/ντού, Υποδ/ντών ,δασκάλων, καθηγητών W.C. λεκάνες, διαδρόμους, αίθουσες διδασκαλίας σκάλες, νιπτήρες, καρέκλες, θρανία, τραπεζο​γραφεία, έδρες καθηγητών, βιβλία, βιβλιοστάτες, φορειαμό , τζάμια κ.λ.π, 
Η καθαρίστρια υπακούει στους υπεύθυνους τους σχολείου και βιβλιοθήκης και τον επιστάτη του οποίου εκτελεί τις οδηγίες. Το πλύσιμο των δαπέδων με νερό γίνεται Τρίτη και Παρασκευή. Οι τουαλέτες θα καθαρίζονται καθημερινά και πριν από οποιαδήποτε άλλη εργασία. Για τους καθαριστές, καθαριστή των σχολείων με σύμβαση έργου, μέχρι τη λήξη της σύμβασης 30-6-83 εφαρμόζονται οι οροί της συναποδοχής που υπογράφτηκαν από αυτούς και τον Δ/ντή του σχολείου ή τη Σχ Εφορεία. 
Η εγκύκλιος αυτή ισχύει από σήμερα εκτός από την παρ. 4 που θα ισχύσει από 1-9-1083 

O ΥΠΟΥΡΓΟΣ 
ΑΠ. ΚΑΚΛΑΜΑΝΗΣ

Η/3766/03-05-1983 ΥΠ.Ε.Π.Θ. 

Ύστερα από .... διευκρινίζουμε τα εξής σημεία της αρ. 2136/24.3.83 εγκυκλίου μας σχετικά με τα καθήκοντα των επιστατών των δημοσίων σχολείων: 

1. Ο σύλλογος των διδασκόντων αποτελεί όργανο διοίκησης του σχολείου και ασκεί τις προβλεπόμενες αρμοδιότητες από τις κείμενες διατάξεις. Τις αποφάσεις του συλλόγου των διδασκόντων υλοποιεί ο διευθυντής του σχολείου με εντολές που εκδίδει για όλα τα όργανα του σχολείου (Υποδιευθυντή, εφημερεύοντες καθηγητές κλπ) και προς τον επιστάτη. 

2. Ο επιστάτης έχει το δικαίωμα, όπως όλοι οι δημόσιοι υπάλληλοι, να διατυπώνει τις αντιρρήσεις του για την μη νόμιμη εντολή, κατά την κρίση του, και σε περίπτωση μη ικανοποίησης του μπορεί να αναφερθεί ιεραρχικά στον Προϊστάμενο της Διεύθυνσης Εκπαίδευσης. 

3. Η επίβλεψη της καθαριότητας του σχολείου είναι από τα κύρια καθήκοντα του επιστάτη. Επιβλέπει την εργασία των καθαριστριών, ελέγχει την αποτελεσματικότητα της και αναφέρει σχετικά στον διευθυντή του σχολείου. 

4. Ο επιστάτης φροντίζει για την αφαίρεση αφισών κλπ από τους τοίχους του διδακτηρίου σύμφωνα με συγκεκριμένες εντολές που παίρνει από τον διευθυντή του σχολείου και παρακολουθεί στη συνέχεια ώστε το διδακτήριο να είναι καθαρό και ευπρόσωπο. Εάν εμποδιστεί στην εργασία του αυτή, αναφέρεται στο διευθυντή του σχολείου. 

5. Δεν είναι υποχρεωμένος ο επιστάτης να εκτελεί μεταφορές υλικού. Όμως η τακτοποίηση των αιθουσών, η μεταφορά μικροσυσκευών και καθισμάτων γίνεται από τον επιστάτη και με τη βοήθεια των καθαριστριών, αν χρειάζεται. 

6. Κατά την είσπραξη των αποδοχών του προσωπικού του σχολείου και σε περίπτωση που το χρηματικό ποσό που πρόκειται να μεταφερθεί είναι μεγάλο, ο Διευθυντής του σχολείου, κατά την κρίση του, μπορεί να ζητά την συνδρομή της Αστυνομικής Αρχής. 

Δ4/1116/03-12-1984 ΥΠ.Ε.Π.Θ. 

Καθαρισμός αποχωρητηρίων σε σχολεία που λειτουργούν επί συνεχούς βάσεως 

Με αφορμή το αριθ. ΗΥΓ/213615/501/22.11.84 έγγραφο της Δ/νσης Υγιεινής του Νομαρχιακού Διαμερίσματος Πειραιά και σε συνέχεια παλαιοτέρου σχετικού εγγράφου μας με το οποίο ενημερώθηκαν οι αρμόδιες δ/νσεις εκπαίδευσης για την υγιεινή κατάσταση που επικρατεί σε ορισμένα σχολεία του λεκανοπεδίου Αττικής, σας παρακαλούμε νε μεριμνήσετε μέσα στα πλαίσια της δικαιοδοσίας σας και χωρίς καθυστέρηση, ώστε οι διευθυντές των σχολείων που λειτουργούν με διπλή ή τριπλή βάρδια επιμεληθούν της εποπτείας των κοινοχρήστων χώρων αυτών με ιδιαίτερη σχολαστικότητα. 
Είναι φανερό ότι η επίδειξη του ανάλογου προς την σοβαρότητα σας πνεύματος ευθύνης για το θέμα αυτό απ` όλους τους σχολικούς παράγοντες κρίνεται επιβεβλημένη προκειμένου να προστατευθεί η υγεία των μαθητών και διδασκόντων από τους κινδύνους που συνεπάγεται η ύπαρξη εστιών μολύνσεως λόγω ελλιπούς καθαριότητας των χώρων του σχολείου. 

Γ2/1073/18-03-1991 ΥΠ.Ε.Π.Θ. 

Ύστερα από ερωτήματα .... για τις διατάξεις εγκυκλίων που ρυθμίζουν θέματα σχετικά με την καθαριότητα των σχολικών χώρων και την άδεια εισόδου στα σχολεία ιδιωτών που δεν έχουν σχέση με το σχολικό χώρο διευκρινίζουμε τα ακόλουθα: 

1. Έχει παρατηρηθεί ότι εις πολλά διδακτήρια των σχολείων αναγράφονται από διαφόρους κατά τις νυκτερινές συνήθως ώρες συνθήματα διάφορου περιεχομένου. 
Αυτό είναι εντελώς απαράδεκτο και για την ευπρεπή εμφάνιση του διδακτηρίου και για την αγωγή των μαθητών. 
Για το σκοπό αυτό πρέπει να φροντίσουν οι διευθυντές των σχολείων, ώστε ύστερα από τη διαπίστωση που θα γίνεται με το καθημερινό τους έλεγχο, να διατηρείται η καθαριότητα του διδακτηρίου και να υδροχρωματίζονται οι επιφάνειες στις οποίες έχουν αναγραφεί συνθήματα. 
Η σχετική εργασία θα ανατίθεται στο υπηρετικό προσωπικό κάθε σχολείου (Σχετική η 2136/ 24.2.83 "περί καθηκόντων επιστατών, κλητήρων και καθαριστριών" και Εγκύκλιος 141110/ 30.11.77 και Γ2/ 3590/ 8.11.84). 

2. Δεν επιτρέπεται η είσοδος στο σχολικό χώρο ατόμων που δεν έχουν σχέση με αυτόν. Η είσοδος επιτρέπεται μόνον σε γονείς ή κηδεμόνες των μαθητών, σε σχολικούς φορείς και σε όσους ζητούν κατόπιν αιτήσεως τους να ικανοποιηθεί κάποιο αίτημα τους. 
Για την εφαρμογή της παρούσης θα είναι προσωπικά υπεύθυνοι οι διευθυντές των σχολείων. 

Η/8181/14-10-1983 Εγκύκλιος ΥΠ.Ε.Π.Θ. 

Χρόνος εργασίας επιστατών 

1. Οι επιστάτες των σχολείων είναι μόνιμοι Δ.Υ. και επομένως έχουν και αυτοί, όπως όλοι οι Δ.Υ. , όλα τα καθήκοντα, τις υποχρεώσεις τα δικαιώματα και τους περιορισμούς που προβλέπονται από τον υπαλληλικό κώδικα και τις ισχύουσες διατάξεις. 

2. Σύμφωνα λοιπόν με τις διατάξεις του Υ.Κ. (Π.Δ. 611/77) όπως τροποποιήθηκε με την από 29.10.80 Π.Ν.Π. που κυρώθηκε με τον Ν.1157/81 ΦΕΚ 126/81 τ.Α`, οι ώρες εργασίας των μονίμων υπαλλήλων του δημοσίου ορίζονται σε 37 1/2 την εβδομάδα, δηλ. σε 7 1/2 την ημέρα, οι οποίες είναι συνεχείς. Διακοπτόμενη εργασία δεν επιτρέπεται. Κατ` εξαίρεση επιτρέπεται, όταν αυτό επιβάλλεται λόγω ιδιοτυπίας των συνθηκών λειτουργίας ή του είδους και της μορφής της υπηρεσίας ή εργασίας, με τη διαδικασία που ορίζουν οι παραπάνω διατάξεις, δηλ. με απόφαση του αρμόδιου Υπουργού. 

3. Σύμφωνα με τα παραπάνω και οι επιστάτες των σχολείων πρέπει να εργάζονται κατά κανόνα 7 1/2 ώρες την ημέρα, οι οποίες πρέπει να είναι συνεχείς. 

4. Το γεγονός ότι ορισμένοι διευθυντές σχολείων υποχρεώνουν επιστάτες να εργάζονται πρωί και απόγευμα, συμβαίνει γιατί δεν υπάρχουν επιστάτες σε όλα τα σχολεία. Όπως είναι γνωστό, με το Ν.309/76 συστήθηκαν μόνο 846 θέσεις επιστατών για τα σχολεία Μ.Ε., οι οποίες κατανεμήθηκαν κυρίως σε πολυπληθή Λύκεια, με σκοπό να εξυπηρετούν και τις ανάγκες των Γυμνασίων που στεγάζονται με αυτά. Έτσι όπου υπάρχει επιστάτης οργανικά τοποθετημένος σε Λύκειο, είναι υποχρεωμένος να εξυπηρετεί και το συστεγαζόμενο Γυμνάσιο, όταν λειτουργούν στον ίδιο κύκλο, δηλαδή πρωί ή απόγευμα, πάντα μέσα στα πλαίσια του ωραρίου που προαναφέραμε και με συνεχείς ώρες εργασίας. 

5. Για τα γυμνάσια που διαχωρίστηκαν από τα λύκεια, δηλ. που δε συστεγάζονται με αυτά που έχουν επιστάτη, πρέπει με ευθύνη του Προϊσταμένου της διεύθυνσης ή του Γραφείου Εκπαίδευσης που υπάγεται το σχολείο, σε συνεννόηση με τους διευθυντάς των σχολείων, να βρεθεί τρόπος ώστε να εξυπηρετούνται και τα δύο σχολεία και ο επιστάτης να δουλεύει κανονικά τις ώρες που είναι υποχρεωμένος από τον νόμο και συνεχόμενες. Αυτά για να αποφευχθούν προς το παρόν οι διαφωνίες που δημιουργούνται μεταξύ επιστατών και διευθυντών σχολείων, μέχρι να τοποθετηθούν επιστάτες σε όσο το δυνατόν περισσότερα σχολεία. Αυτό είναι ένας από τους μελλοντικούς στόχους της υπηρεσίας μας.

