Μετακινήσεις - Διανυκτερεύσεις

2/50259/0022/11-09-2001 Γ.Λ.Κ. 

Καταβολή ημερήσιας αποζημίωσης σε συνοδούς-καθηγητές μαθητικών εκδρομών 

ΣΧΕΤ.: Φ. 14.1/3278/2001 έγγραφο σας. 

Απαντώντας στο ανωτέρω σχετικό έγγραφο σας, σας πληροφορούμε ότι οι συνοδοί-καθηγητές των μαθητικών εκδρομών δικαιούνται ολόκληρη την ημερήσια αποζημίωση, εφόσον η δαπάνη διανυκτέρευσης τους καλύπτεται από τους πόρους των μαθητικών κοινοτήτων. 
Προκειμένου να τους καταβληθεί η εν λόγω αποζημίωση, αρκεί να προσκομίσουν αντίγραφο της λίστας των συμμετεχόντων στην μαθητική εκδρομή, που έχει το ταξιδιωτικό πρακτορείο που τη διοργανώνει καθώς και αντίγραφο του αντίστοιχου τιμολογίου του ξενοδοχείου όπου διανυκτέρευσαν. Σε περίπτωση, όμως, που υπάρχει αντικειμενική αδυναμία να προσκομιστούν τα παραπάνω δικαιολογητικά, μπορεί να υποβληθεί υπεύθυνη δήλωση από τους καθηγητές, για τη συμμετοχή τους στη μαθητική εκδρομή, συνοδευόμενη και από σχετική βεβαίωση του Προϊσταμένου Β/θμιας Εκπαίδευσης του νομού τους. 

2/85783/0022/21-01-2000 Γ.Λ.Κ. 

Καταβολή ημερήσιας αποζημίωσης μετά από διανυκτέρευση σε ίδιο ή φιλικό σπίτι 

ΣΧΕΤ.: 4773/99 έγγραφό σας 

Απαντώντας στο ανωτέρω σχετικό έγγραφο σας, σας πληροφορούμε ότι σύμφωνα με την αριθ. 2/3983/0022/19.01.2000 εγκύκλιο της υπηρεσίας μας, με την οποία κοινοποιήθηκε η αριθ. 195/99 Πράξη του Πρώτου Τμήματος του Ελεγκτικού Συνεδρίου, οι μετακινούμενοι εκτός έδρας για εκτέλεση υπηρεσίας, όταν διανυκτερεύουν σε ίδιό ή φιλικό σπίτι δεν δικαιούνται ημερήσια αποζημίωση. 

Γ7/4115/16-01-2004 ΥΠ.Ε.Π.Θ. 
Διευκρινίσεις που αφορούν στην εγκύκλιο 126807/Γ7/14-11-2003 "Μετακινήσεις μαθητών και εκπαιδευτικών στο πλαίσιο Σχολικών Δραστηριοτήτων" 

Διευκρινίζεται ότι η εγκύκλιος 126807/Γ7/14-11-2003 αφορά μετακινήσεις μαθητών και εκπαιδευτικών με διανυκτέρευση, στο πλαίσιο υλοποίησης Σχολικών Δραστηριοτήτων (όχι Προγραμμάτων). 
Όπως αναφέρεται στην παραπάνω Εγκύκλιο η άδεια έγκρισης μετακίνησης εκδίδεται από την οικεία Διεύθυνση Πρωτοβάθμιας και Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης, η οποία προηγουμένως έχει εγκρίνει το θέμα, τους στόχους και τις προγραμματισμένες δράσεις της Σχολικής Δραστηριότητας καθώς και το αναλυτικό πρόγραμμα της εκπαιδευτικής επίσκεψης. 
Βασική προϋπόθεση είναι, πριν από την έγκριση της οικείας Διεύθυνσης Πρωτοβάθμιας ή Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης, να έχει εξασφαλισθεί η έγκριση του Συλλόγου Διδασκόντων. 
Στο ίδιο πλαίσιο εντάσσονται και οι μετακινήσεις χωρίς διανυκτερεύσεις για τον ίδιο σκοπό. 
Όσον αφορά στον αριθμό των συνοδών εκπαιδευτικών και στο ποσοστό συμμετοχής των μαθητών ισχύουν οι παρ. Β.1. α. και Β.1.β της Υ.Α. Γ2/4832/28-11-1990 

2/70417/0022/30-08-1999 Απόφαση Γ.Λ.Κ. ΦΕΚ 1967 τ. Β` 

Καθορισμός αριθμού ημερών εκτός έδρας στο εσωτερικό ή εξωτερικό για εκτέλεση υπηρεσίας υπαλλήλων αρμοδιότητας Υπουργείου Εθνικής Παιδείας και Θρησκευμάτων. 

ΟΙ ΥΠΟΥΡΓΟΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΚΑΙ ΕΘΝΙΚΗΣ ΠΑΙΔΕΙΑΣ ΚΑΙ ΘΡΗΣΚΕΥΜΑΤΩΝ 

Έχοντας υπόψη: 

1. Τις διατάξεις της παρ. 3 του άρθρου 2, της παρ.1 του άρθρου 1, της παρ.1 του άρθρου 3 και της παρ. 7 του άρθρου 32 του Ν. 2685/1999 «Κάλυψη δαπανών μετακινουμένων υπαλλήλων εντός και εκτός Επικρατείας και άλλες διατάξεις» (ΦΕΚ 35 Α`). 
2. Τις διατάξεις του άρθρου 29Α του Ν.1558/1985 «Κυβέρνηση και Κυβερνητικά Όργανα» (ΦΕΚ 137 Α`) όπως αυτό προστέθηκε με το άρθρο 27 του Ν. 2081/1992 «Ρύθμιση του θεσμού των Επιμελητηρίων, τροποποίηση των διατάξεων του Ν. 1712/1987 για τον εκσυγχρονισμό των επαγγελματικών οργανώσεων των εμπόρων, βιοτεχνών και λοιπών επαγγελματιών και άλλες διατάξεις» (ΦΕΚ 154 Α` ) όπως αυτό συμπληρώθηκε και αντικαταστάθηκε με το άρθρο 1 του Μ. 2469/97 «Περιορισμός και βελτίωση της αποτελεσματικότητας των κρατικών δαπανών και άλλες διατάξεις» (ΦΕΚ 38 Α`). 
3. Το γεγονός ότι, από τις διατάξεις της παρούσας απόφασης προκαλείται δαπάνη σε βάρος του κρατικού προϋπολογισμού, το ύψος της οποίας δεν μπορεί να προσδιορισθεί ακριβώς, αποφασίζουμε: 

Άρθρο 1 
Αριθμός ημερών μετακίνησης εκτός έδρας 

Ο αριθμός των επιτρεπομένων κατά μήνα ημερών μετακίνησης εκτός έδρας που δεν δύναται να υπερβαίνει συνολικά τις 120 ημέρες κατ` έτος, των υπαλλήλων Υπουργείου Εθνικής Παιδείας και Θρησκευμάτων και των Ν.Π.Δ.Δ. αρμοδιότητας αυτού για εκτέλεση υπηρεσίας στο εσωτερικό ή εξωτερικό και στον οποίο αριθμό δεν περιλαμβάνονται οι ημέρες για συμμετοχή των υπαλλήλων σε συνέδρια, σεμινάρια, εκπαίδευση ή μετεκπαίδευση, καθορίζεται ως ακολούθως: 

1. Ο Γενικός Γραμματέας και οι Ειδικοί Γραμματείς του ΥΠΕΠΘ μέχρι 10 ημέρες το μήνα. 

………………………………… 

6. Υπάλληλοι των κατηγοριών ΠΕ, ΤΕ, ΔΕ αποκεντρωμένων υπηρεσιών μέχρι 8 ημέρες. 

……………………………………………… 

11. Εκπαιδευτικοί Πρωτοβάθμιας και Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης όλων των κατηγοριών μέχρι 7 ημέρες. 

12. Σχολικοί σύμβουλοι Α/θμιας και Β/θμιας Εκπαίδευσης μέχρι 10 ημέρες. 

13. Προϊστάμενοι Διευθύνσεων και γραφείων Α/θμιας και Β/θμιας Εκπαίδευσης, Προϊστάμενοι γραφείων φυσικής αγωγής και ξένων και μειονοτικών σχολείων μέχρι 9 ημέρες. 

14. Καθηγητές φυσικής αγωγής που μετακινούνται και για συμμετοχή σε διενέργεια αθλητικών εκδηλώσεων όλων των βαθμίδων της εκπαίδευσης μέχρι 8 ημέρες. 

15. Εκπαιδευτικοί Α/θμιας και Β/θμιας εκπαίδευσης που μετακινούνται και για να συνοδεύσουν μαθητές σε σχολικές εκδρομές μέχρι 8 ημέρες, 

16. Εκπαιδευτικοί και λοιποί υπάλληλοι μέλη και γραμματείς κεντρικών επιτροπών εξετάσεων, καθώς και πρόεδροι, μέλη, γραμματείς και βοηθοί γραμματείς των επιτροπών και ομάδων των γενικών και ειδικών εξετάσεων, των εξετάσεων για τα ειδικά μαθήματα και του Εθνικού Απολυτηρίου και τις δοκιμασίες και γενικά του κάθε είδους ατομικών και συλλογικών οργάνων, που απασχολούνται στα πλαίσια του συστήματος προπαρασκευής, αξιολόγησης και επιλογής σπουδαστών στην τριτοβάθμια εκπαίδευση μέχρι 9 ημέρες. 

17. Εκπαιδευτικοί γενικά και λοιποί υπάλληλοι που παίρνουν μέρος σε ενημερωτικές συσκέψεις για θέματα εξετάσεων ή μετακινούνται για παροχή οδηγιών σε περιφερειακές υπηρεσίες ή σε μέλη των κάθε είδους επιτροπών που συγκροτούνται στα πλαίσια της προετοιμασίας, διεξαγωγής, βαθμολόγησης και έκδοσης αποτελεσμάτων των γενικών ειδικών εξετάσεων και εξετάσεων Εθνικού Απολυτηρίου ή απασχολούνται για τη μεταφορά υλικού, εντύπων, γραπτών δοκιμίων, βαθμολογικών πινάκων, αποκομμάτων βαθμολογίας, συνοδεία γραπτών δοκιμίων κ.λ.π. μέχρι 9 ημέρες. 

18. Εκπαιδευτικοί που απασχολούνται ως βαθμολογητές ή αναβαθμολογητές των γραπτών δοκιμίων των γενικών και ειδικών εξετάσεων, των εξετάσεων στα ειδικά μαθήματα και των εξετάσεων Εθνικού Απολυτηρίου καθώς και ως επιτηρητές ή εκφωνητές σ` αυτές μέχρι 8 ημέρες. 

19. Εκπαιδευτικοί υπεύθυνοι σχολικού επαγγελματικού προσανατολισμού μέχρι 9 ημέρες. 

20. Εκπαιδευτικοί μέλη των κεντρικών υπηρεσιακών συμβουλίων μέχρι 9 ημέρες. 

21. Εκπαιδευτικοί υπεύθυνοι των ειδικών τμημάτων με την επωνυμία «ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗ ΚΑΙ ΝΕΕΣ ΤΕΧΝΟΛΟΓΙΚΕΣ (ΠΛΗΝΕΤ)» που συγκροτείται με την αριθμ. Γ2/5049/27.9.1993 απόφαση Υπουργού ΥΠΕΠΘ όπως αυτή εκάστοτε ισχύει, μέχρι 10 ημέρες. 

22. Οι υπεύθυνοι των εργαστηριακών Κέντρων Φυσικών Επιστημών (Ε.Κ.Φ.Ε.) που συγκροτούνται με την αριθμ. Γ2/5542/7.10.93 απόφαση Υπουργού ΥΠΕΠΘ μέχρι 9 ημέρες. 

23. α) Υπάλληλοι γενικά μέλη της ΚΕΜΚΦ και υπάλληλοι που ορίζονται για τον έλεγχο λειτουργίας των μαθητικών κατασκηνώσεων μέχρι 8 ημέρες. 
β) Εκπαιδευτικοί και υπάλληλοι γενικά που ορίζονται διαχειριστές χρηματικού των μαθητικών κατασκηνώσεων μέχρι 8 ημέρες. 

…………………………………… 

35. Υπάλληλοι των κατηγοριών Π Ε, ΤΕ ΔΕ του Οργανισμού Επαγγελματικής Εκπαίδευσης και Κατάρτισης (ΟΕΕΚ) μέχρι 10 ημέρες και υπάλληλοι κλάδου Επιμελητών μέχρι 5 ημέρες. 

36. Οδηγοί αυτοκινήτων του ΟΕΕΚ μέχρι 10 ημέρες 

37. Οδηγοί αυτοκινήτων των Βιβλιοθηκών - Ν.Π.Δ.Δ. αρμοδιότητας ΥΠΕΠΘ μέχρι 10 ημέρες. 

38. Υπάλληλοι των κατηγοριών ΠΕ, ΤΕ, ΔΕ και οδηγοί αυτοκινήτων λοιπών Νομικών Προσώπων αρμοδιότητας ΥΠΕΠΘ μέχρι 8 ημέρες και υπάλληλοι κλάδου επιμελητών μέχρι 5 ημέρες. 

Άρθρο 2 
Όργανα έκδοσης εντολής μετακίνησης 

Αρμόδια όργανα για την έκδοση εντολής μετακίνησης εκτός έδρας ορίζονται τα εξής : 

1. Ο Γενικός Γραμματέας του Υπουργείου Εθνικής Παιδείας και Θρησκευμάτων για τους υπαλλήλους που υπηρετούν στην κεντρική υπηρεσία. 

2. Ο Νομάρχης ή άλλο εξουσιοδοτημένο όργανο που έχει εξουσιοδοτηθεί από αυτόν για όλους τους υπαλλήλους που υπηρετούν στο νομό ανεξάρτητα από την ιδιότητα τους και τους σχολικούς συμβούλους που η κατά τόπο αρμοδιότητα τους επεκτείνεται σε περισσότερους από έναν νομούς. 

………………………………………. 

9. Ο Γενικός Γραμματέας ή ο Ειδικός Γραμματέας του Υπουργείου Εθνικής Παιδείας και θρησκευμάτων, κατά περίπτωση, για τις περιπτώσεις μετακίνησης περιφερειακών υπαλλήλων από την περιφέρεια στην Αθήνα για εκτέλεση υπηρεσίας. 

Άρθρο 3 

"1. Δεν επιτρέπεται ο ετήσιος συμψηφισμός των κατά μήνα ημερών κίνησης εκτός έδρας για εκτέλεση υπηρεσίας. 

Εξαιρούνται : 

α) οι περιπτώσεις των παραγράφων 1, 2, 3, 5, 7, 9, 10, 12, 13, 19, 20, 23, 24β, 25, 26, 27, 28, 29, 31, 32, 34, 36, 37 του άρθρου 1 της παρούσας απόφασης όπου επιτρέπεται ο ετήσιος συμψηφισμός και μέχρι του ορίου των 20 ημερών κατά μήνα" και 
β) οι περιπτώσεις των παραγράφων 4,16,17,18 και 39 του άρθρου 1 της παρούσης απόφασης όπου επιτρέπεται ο ετήσιος συμψηφισμός και μέχρι του ορίου των 30 ημερών κατά μήνα». 
ΣΗΜΕΙΩΣΗ ΣΥΝΤΑΞΗΣ: Το εντός " " και « » κείμενο τίθεται όπως αντικαταστάθηκε με την 2/24586/0022 /28-03-2000 Γ.Λ.Κ. ΦEK 476 τ.B` και την 2/49396/0022/20-07-2000 Γ.Λ.Κ. αντίστοιχα. 

2. Οι ημέρες εκτός έδρας που πραγματοποιήθηκαν μέχρι 31.5.1999 θα συμψηφισθούν κατά περίπτωση, με τις ημέρες εκτός έδρας που καθορίζονται με την παρούσα απόφαση. 

Άρθρο 4 

Η ισχύς της απόφασης αυτής αρχίζει αναδρομικά από 1.6.1999. 

Η απόφαση αυτή να δημοσιευθεί στην Εφημερίδα της Κυβερνήσεως 

ΟΙ ΥΠΟΥΡΓΟΙ 

2/54866/0022/20-07-1999 Απόφαση Γ.Λ.Κ. ΦEK 1583 τ. Β` 

Δικαιολογητικά αναγνώρισης και εκκαθάρισης για την κάλυψη των δαπανών μετακινουμένων υπαλλήλων εντός και εκτός της Επικράτειας και άλλες διατάξεις. 

Ο ΥΠΟΥΡΓΟΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ 

Έχοντας υπόψη: 

α. Τις διατάξεις του Ν. 2685/99 (ΦΕΚ 35/Α/18.2.99) <<Κάλυψη δαπανών μετακινουμένων υπαλλήλων εντός και εκτός επικρατείας και άλλες διατάξεις". 
β. Την αριθμ. 1107147/1239/0006Α/4.10.96 απόφαση του Πρωθυπουργού και του Υπουργού Οικονομικών <<Ανάθεση αρμοδιοτήτων του Υπουργού Οικονομικών στους Υφυπουργούς Οικονομικών>>. 
γ. Από την απόφαση αυτή δεν προκαλείται καμία δαπάνη εις βάρος του Κρατικού Προϋπολογισμού, αποφασίζουμε: Καθορίζουμε τα απαιτούμενα δικαιολογητικά για την αναγνώριση και εκκαθάριση των υπό του Ν. 2685/99 προβλεπομένων δαπανών εν γένει ως ακολούθως: 

Ι. ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΕΙΣ ΕΝΤΟΣ ΕΠΙΚΡΑΤΕΙΑΣ 

Α. ΔΑΠΑΝΕΣ ΚΙΝΗΣΗΣ ΕΝΤΟΣ ΕΔΡΑΣ 

Ημερολογιακή κατάσταση εις διπλούν υπογεγραμμένη από τον δικαιούχο και θεωρημένη από τον Προϊστάμενο της Υπηρεσίας, στην οποία θα αναφέρονται οι μετακινήσεις και το αντίτιμο των καταβληθέντων εισιτηρίων, αναλυτικά και στο σύνολο, ή φωτοαντίγραφο της κάρτας απεριορίστων διαδρομών. 
Για την καταβολή χιλιομετρικής αποζημίωσης στους υπαλλήλους που μετακινούνται εντός έδρας σύμφωνα με την παράγραφο 2Α εδ. α` και β` του άρθρου 7, απαιτείται γραπτή εντολή μετακίνησης σύμφωνα με τα οριζόμενα στο εδ. γ` της ιδίας παραγράφου του άρθρου αυτού. 

Β. ΔΑΠΑΝΕΣ ΚΙΝΗΣΗΣ ΕΚΤΟΣ ΕΔΡΑΣ 

1. Ημερολογιακή κατάσταση εις διπλούν ή τριπλούν επί περισσοτέρων δικαιούχων, που θα έχει υπογραφεί από τον ή του δικαιούχους και θεωρηθεί από τον Προϊστάμενο της υπηρεσίας που έχει εκδόσει και τις εντολές μετακίνησης, στην οποία θα αναφέρονται οι πραγματοποιηθείσες μετακινήσεις των υπαλλήλων, δηλαδή: η ημερομηνία μετακίνησης, ο τόπος μετάβασης, η χιλιομετρική απόσταση, η διανυκτέρευση ή αυθημερόν επιστροφή, το μέσον μετακίνησης. η δαπάνη των εισιτηρίων ή η χιλιομετρική αποζημίωση, η δαπάνη διοδίων, ο ναύλος ferry boat, καθώς και η συνολική δαπάνη. 
Σ` αυτή θα βεβαιώνεται από τον Προϊστάμενο της Υπηρεσίας: α) η ακρίβεια όλων των αναφερομένων στην κατάσταση και β) ότι ο υπάλληλος δεν υπερέβει τις δικαιούμενες ημέρες παραμονής εκτός έδρας. 

2. Εντολή μετακίνησης, που πρέπει να εκδίδεται πριν από την ημερομηνία αναχώρησης του μετακινουμένου και στην οποία θα αναγράφονται τα εξής: 

α. Το ονοματεπώνυμο και η ιδιότητα του υπαλλήλου (κλάδος, βαθμός, ειδικότητα). 
β. Ο τόπος μετάβασής του. 
γ. Η συγκεκριμένη αιτία μετακίνησης με συνοπτική περιγραφή των εργασιών που θα εκτελεσθούν και όχι με αόριστες εκφράσεις. 
δ. Το μέσον μετακίνησης. 
ε. Ο προϋπολογισμός που θα βαρύνει η δαπάνη (τακτικός ή Δημοσίων Επενδύσεων) και 
στ. Ο αριθμός των ημερών που θα παραμείνει εκτός έδρας. 

Επί της εντολής μετακίνησης και σε ιδιαίτερο σημείο θα πρέπει να αναφέρεται επίσης: 

α. Ο αριθμός των κατά μήνα ή κατ` έτος ημερών εκτός έδρας που δικαιούται ο υπάλληλος. 
β. Ο αριθμός των ημερών που έχει πραγματοποιηθεί μέχρι και την προηγούμενη ημέρα της υπογραφής της εντολής μετακίνησης και 
γ. Το υπόλοιπο , για να είναι ευχερής ο έλεγχος της μη υπέρβασης αυτών από τον εντεταλμένο για την υπογραφή της εντολής μετακίνησης Προϊστάμενο. 
Όταν η μετακίνηση πρόκειται να βαρύνει τον προϋπολογισμό Δημοσίων Επενδύσεων, πρέπει να αναφέρεται ο αριθμός του έργου της συγκεκριμένης συλλογικής απόφασης που είναι γραμμένη η σχετική πίστωση (έργο ....,ΣΑΕ....). 
Εξυπακούεται ότι, όταν η πίστωση έχει εξαντληθεί είτε στον Τακτικό Προϋπολογισμό είτε στην οικεία συλλογική απόφαση, δεν επιτρέπεται να εκδίδονται εντολές μετακίνησης και να αναλαμβάνονται οι υποχρεώσεις, πλην εκτάκτων περιπτώσεων επαρκώς αιτιολογημένων. 
Οι εντολές πρέπει να εκδίδονται για κάθε μετακίνηση και όχι μία εντολή για πολλές μετακινήσεις άσχετες μεταξύ τους (βλέπει συνημμένο υπόδειγμα). 

3. Αποδείξεις καταβολής, του αντιτίμου των εισιτηρίων του υπαλλήλου και το εισιτήριο για δαπάνες άνω των πεντακοσίων (500) δρχ. απλής διαδρομής. 
Για τις περιπτώσεις μίσθωσης μεταφορικού μέσου οι σχετικές αποδείξεις θα αναγράφουν το όνομα του οδηγού, τον αριθμό του αυτοκινήτου, το ποσό και τη διαδρομή. 

4. Υπεύθυνη δήλωση για τους μετακινούμενους με ιδιόκτητο μεταφορικό μέσο των ιδίων ή των συζύγων των, στην οποία θα αναφέρεται ο αριθμός κυκλοφορίας του αυτοκινήτου και ο αριθμός άδειας οδήγησης του ιδίου. Οι χιλιομετρικές αποστάσεις θα προκύπτουν από τους σχετικούς επίσημους πίνακες των αρμοδίων υπηρεσιών. Σε περίπτωση μετακίνησης με υπηρεσιακό αυτοκίνητο, υπεύθυνη δήλωση του οδηγού με τα ονόματα των επιβαινόντων. 

5. Αποδείξεις διοδίων κατά ης μετακινήσεις με Ι.Χ., στις οποίες θα αναγράφεται υποχρεωτικά από ης Υπηρεσίες Διοδίων και η ημερομηνία διέλευσης. 
Την υποχρέωση αυτή έχουν και οι υπάλληλοι που τυχόν δικαιούνται ελεύθερης διέλευσης, εφόσον η δαπάνη αναγνωρίζεται ως το δημόσιο και οι αποδείξεις διοδίων χρησιμοποιούνται ως αποδεικτικά στοιχεία της μετακίνησης. 

6. Αποδείξεις ferry boat. 

7. Τιμολόγιο ή δελτίο παροχής υπηρεσιών για την διανυκτέρευση σε ξενοδοχείο ή άλλο κατάλυμα. 
Εάν η κράτηση του ξενοδοχείου γίνει μέσω πρακτορείου ή γραφείου ταξιδίων τότε μαζί με τη θεωρημένη απόδειξη πληρωμής θα επισυνάπτεται και φωτοαντίγραφο του σχετικού αποδεικτικού (voucher ή fax) προς το ξενοδοχείο από το γραφείο ταξιδίων. 
Όταν η δαπάνη διανυκτέρευσης καταβάλλεται από Δήμο, Κοινότητα ή άλλο Φορέα, απαιτείται οι μετακινούμενοι υπάλληλοι του δημοσίου να ζητούν φωτοαντίγραφο του παραπάνω παραστατικού στοιχείου που εκδίδει το ξενοδοχείο επ` ονόματι του Δήμου, της Κοινότητας ή άλλου φορέα, επικυρωμένο από τον φορέα, ή βεβαίωση του φορέα ότι οι δαπάνες θα καταβληθούν από αυτόν. 

8. Σε περιπτώσεις παροχής δωρεάν καταλύματος από το Δημόσιο, θα αναγράφεται τούτο στη διαταγή μετακίνησης, με αναφορά του συγκεκριμένου καταλύματος καθώς και αν καλύπτονται δαπάνες πλήρους διατροφής ή ημιδιατροφής. 

9. Σε περιπτώσεις που ο υπάλληλος συμμετέχει με εντολή της υπηρεσίας σε συνέδρια, σεμινάρια ή εργασίες κέντρων ερευνών θα προσκομίζει την απόδειξη εγγραφής εφόσον αναγνωρίζεται η δαπάνη αυτή εις βάρος του Δημοσίου. 
Η αναγνώριση των δαπανών αυτών, από το δημόσιο, αποσκοπεί στην αξιοπρεπή παρουσία των οργάνων της πολιτείας και στην εξασφάλιση της οικονομικής ανεξαρτησίας κατά την εκτέλεση των καθηκόντων τους. 
Τα αρμόδια όργανα, στα οποία έχει εκχωρηθεί η αρμοδιότητα για την έκδοση των εντολών μετακίνησης, έχουν υποχρέωση να μεριμνούν, ώστε οι εντολές αυτές να καλύπτουν τις πραγματικές ανάγκες της υπηρεσίας, οι δε παρεχόμενες από αυτούς βεβαιώσεις να στηρίζονται στα αναφερόμενα αποδεικτικά στοιχεία. 
Τα ανωτέρω όργανα φέρουν αστικές και ποινικές ευθύνες για παράβαση καθήκοντος σε περίπτωση που κατά την ενέργεια ουσιαστικού ελέγχου διαπιστωθούν παραβάσεις. 

Γ. ΔΑΠΑΝΕΣ ΚΙΝΗΣΗΣ ΛΟΓΩ ΜΕΤΑΘΕΣΗΣ `Η ΑΠΟΣΠΑΣΗΣ `Η ΤΟΠΟΘΕΤΗΣΗΣ. 

1. Ημερολογιακή κατάσταση εις διπλούν υπογεγραμμένη από το δικαιούχο και θεωρημένη από τον προϊστάμενο της Υπηρεσίας. 

2. Κυρωμένο αντίγραφο διαταγής μετάθεσης ή απόσπασης ή τοποθέτησης. 

3.Τα εισιτήρια των μεταφορικών μέσων. 

4. Υπεύθυνη δήλωση του Ν.1599/86 για τα μέλη της οικογενείας του υπαλλήλου που μετακινούνται μαζί του και για τη χρησιμοποίηση Ι.Χ. αυτοκινήτου. 

5. Βεβαίωση χιλιομετρικής απόστασης, εφόσον μετακινούνται με ιδιόκτητο μεταφορικό μέσο. 

6. Βεβαίωση της αρμόδιας Υπηρεσίας για την κατηγορία και το βαθμό του υπαλλήλου, όταν αυτά δεν προκύπτουν από την διαταγή μετάθεσης ή απόσπασης ή τοποθέτησης. 

7. Εξοφλημένη φορτωτική μεταφοράς της οικοσκευής ή άλλα επίσημα παραστατικά στοιχεία. 
Σε περίπτωση μεσολάβησης ferry boat θα επισυνάπτονται αποδείξεις ναύλου του Ι.Χ. αυτοκινήτου και του φορτηγού αυτοκινήτου. 
Ο ναύλος του φορτηγού αυτοκινήτου θα αναγράφεται χωριστά στη φορτωτική. 

8. Βεβαίωση του προϊσταμένου της Υπηρεσίας για την εγκατάστασή του στον τόπο της νέας του Υπηρεσίας και ότι δεν μετατίθεται σε συνέχεια απόσπασης για την οποία έλαβε αποζημίωση ή δεν αποσπάται σε συνέχεια προηγουμένης απόσπασής του στον ίδιο τόπο. 

Δ. ΔΑΠΑΝΕΣ ΚΙΝΗΣΗΣ ΛΟΓΩ ΑΠΟΧΩΡΗΣΗΣ ΑΠΟ ΤΗΝ ΥΠΗΡΕΣΙΑ 

Πέρα των υπό στοιχεία 1, 3, 4, 5 και 7 δικαιολογητικών της Γ. περίπτωσης απαιτούνται και τα κάτωθι: 

1. Κυρωμένο αντίγραφο της πράξης απόλυσης ή ληξιαρχική πράξη θανάτου, δια τους εν υπηρεσία αποβιούντες. 

2. Στην υπό στοιχείο 4 (Γ. περίπτωση) υπεύθυνη δήλωση θα δηλούται επιπλέον και ο τόπος της μόνιμης εγκατάστασής του. 

3. Βεβαίωση του προϊσταμένου για την ημερομηνία αποχώρησης από την υπηρεσία και προκειμένου περί των αποβιούντων, ότι απεβίωσαν εν ενεργεία. 

Ε. ΔΑΠΑΝΕΣ ΚΛΗΤΕΥΟΜΕΝΩΝ ΜΑΡΤΥΡΩΝ 

Εκτός των ανωτέρω δικαιολογητικών που απαιτούνται για τους υπαλλήλους που μετακινούνται για εκτέλεση υπηρεσίας εκτός έδρας θα προσκομίζονται επιπροσθέτως και τα κάτωθι: 

1. Η κλήση του δικαστηρίου ή της ανακριτικής αρχής. 

2. Βεβαίωση της αρμόδιας δικαστικής ή ανακριτικής αρχής στην οποία θα αναφέρονται ότι η υπόθεση που παρέστη ο υπάλληλος σχετίζεται με την υπηρεσία, ο αριθμός των ημερών που διήρκεσε η δίκη ή η ανάκριση και ότι δεν του κατεβλήθησαν οδοιπορικά έξοδα. 

ΙΙ. ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΕΙΣ ΣΤΟ ΕΞΩΤΕΡΙΚΟ 

Α. ΔΑΠΑΝΕΣ ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΗΣ ΑΠΟ ΚΑΙ ΠΡΟΣ ΤΟ ΕΞΩΤΕΡΙΚΟ 

1. Ημερολογιακή κατάσταση εις διπλούν και επί περισσοτέρων δικαιούχων εις τριπλούν, που θα έχει υπογραφεί από τον ή τους δικαιούχους και θεωρηθεί από τον Προϊστάμενο της υπηρεσίας, στην οποία θα αναφέρονται, η ημερομηνία μετακίνησης, ο τόπος μετάβασης, το μέσον μετακίνησης ή η χιλιομετρική απόσταση, η διανυκτέρευση ή αυθημερόν επιστροφή, η δαπάνη των εισιτηρίων, η ημερήσια αποζημίωση καθώς και η συνολική δαπάνη. 

2. Κυρωμένο αντίγραφο απόφασης μετακίνησης του αρμοδίου οργάνου, που πρέπει να εκδίδεται πριν από την ημερομηνία αναχώρησης του μετακινουμένου στην αλλοδαπή και στην οποία θα αναγράφονται τα εξής: 

α) Το ονοματεπώνυμο και η ιδιότητα του υπαλλήλου (κλάδοι, βαθμός, ειδικότητα) 
β) ο τόπος μετάβασης 
γ) το μέσον μετακίνησης 
δ) Ο αριθμός των ημερών που θα παραμείνει εκτός έδρας. 

3. Αποκόμματα εισιτηρίων και πρωτότυπη απόδειξη για το αντίτιμο αυτών. 

4. Υπεύθυνη δήλωση για τους μετακινουμένους με Ι.Χ. αυτοκίνητο των ιδίων ή του συζύγου τους, στην οποία θα αναφέρεται ο αριθμός κυκλοφορίας του αυτοκινήτου και ο αριθμός άδειας οδήγησης. 
Στην περίπτωση αυτή θα επισυνάπτεται βεβαίωση περί του αντιτίμου αεροπορικού εισιτηρίου της αντίστοιχης διαδρομής και της θέσης που δικαιούται ή αντίστοιχου συγκοινωνιακού μέσου, εάν δεν υπάρχει αεροπορική σύνδεση, γιατί η χιλιομετρική αποζημίωση δεν μπορεί να υπερβεί το αντίστοιχο εισιτήριο. καθώς και αποδείξεις διοδίων, στις οποίες θα αναγράφεται υποχρεωτικά η ημερομηνία διέλευσης ώστε να αποδεικνύουν ότι έγινε χρήση του ΙΧ αυτοκινήτου και αποδείξεις ferry boat, εφόσον έγινε χρήση αυτού, για μετακινήσεις δια θαλάσσης. 

5. Δελτίο παροχής υπηρεσιών ή Τιμολόγιο ξενοδοχείου για τη διανυκτέρευση και βεβαίωση της αρμόδιας Αρχής του εξωτερικού για την κατηγορία του ξενοδοχείου, εφόσον δεν προκύπτει από το τιμολόγιο. 
Εάν η κράτηση του ξενοδοχείου γίνει μέσω πρακτορείου ή γραφείου Ταξιδίων, τότε μαζί με τη θεωρημένη απόδειξη πληρωμής θα επισυνάπτεται και φωτοαντίγραφο του σχετικού αποδεικτικού (voucher ή fax) προς το ξενοδοχείο από το γραφείο Ταξιδίων, καθώς και αντίγραφο του τιμολογίου. 

6. Κυρωμένο αντίγραφο απόφασης του διατάκτη για την ανάληψη της σχετικής δαπάνης εφόσον αυτή βαρύνει τις Προξενικές εισπράξεις ή την πάγια προκαταβολή. 

7. Βεβαίωση ή δελτίο τιμών Τραπέζης, όταν παρίσταται ανάγκη μετατροπής του νομίσματος σε ξένο νόμισμα. 

Β. ΔΑΠΑΝΕΣ ΛΟΓΩ ΜΕΤΑΘΕΣΗΣ `Η ΑΠΟΣΠΑΣΗΣ `Η ΤΟΠΟΘΕΤΗΣΗΣ 

1. Κατάσταση πληρωμής, εις διπλούν, υπογεγραμμένη από τον υπάλληλο και θεωρημένη από τον κατά τον νόμο Προϊστάμενό του στην υπηρεσία την οποία μετατέθηκε η αποσπάσθηκε ή τοποθετήθηκε, στην οποία θα αναφέρονται το ονοματεπώνυμο του υπαλλήλου, το αντίτιμο των εισιτηρίων και το πρόσθετο επ` αυτών ποσό, η δαπάνη μεταφοράς οικοσκευής, οποιοδήποτε άλλο ποσό που καταβλήθηκε για τη μεταφορά της οικοσκευής (ασφάλιστρα. αποθήκευτρα κ.λ.π.) το ποσό των εξόδων πρώτης εγκατάστασης καθώς και το συνολικό ποσό με το οποίο επιβαρύνεται το Δημόσιο. 

2. Κυρωμένο αντίγραφο απόφασης του αρμοδίου οργάνου, μετάθεσης ή τοποθέτησης ή απόσπασης. 

3. Βεβαίωση του αρμοδίου κατά νόμο Προϊσταμένου της υπηρεσίας, στην οποία μετατίθεται ή τοποθετείται ή αποσπάται ο υπάλληλος, για την εγκατάσταση αυτού και την ανάληψη υπηρεσίας στη νέα του θέση. 

4. Αποκόμματα εισιτηρίων και πρωτότυπη απόδειξη του ιδίου και των μελών της οικογένειας του. 

5. Υπεύθυνη δήλωση του Ν. 1599/86 του υπαλλήλου, εφόσον μετακινήθηκε με το ιδιωτικής χρήσης αυτοκίνητό του ή του συζύγου του και, στη περίπτωση αυτή, βεβαίωση για το αντίτιμο αεροπορικού εισιτηρίου της αντίστοιχης διαδρομής και θέσης που δικαιούται ή άλλου συγκοινωνιακού μέσου, εφόσον δεν υπάρχει αεροπορική σύνδεση, καθώς και αποδείξεις διοδίων ή αποδείξεις φέρυ-μπωτ όταν μεσολαβεί θάλασσα. 

6. Υπεύθυνη δήλωση του Ν. 1599/86 του υπαλλήλου, εφόσον είναι έγγαμος, για τον αριθμό των μελών της οικογένειας του τα οποία μετακινούνται μαζί του και θα αναφέρεται το όνομα η ηλικία και η ιδιότητα του κάθε μέλους. 

7. Τρεις τουλάχιστον πρωτότυπες προσφορές αναγνωρισμένων μεταφορικών εταιριών. 

8. Κυρωμένο αντίγραφο του πρακτικού της ειδικής επιτροπής για την έγκριση της δαπάνης μεταφοράς της οικοσκευής. 

9. Πρωτότυπη τιμολόγιο εξοφλημένο της μεταφορικής εταιρίας που ανέλαβε τη συσκευασία και μεταφορά της οικοσκευής. 

10. Πρωτότυπη φορτωτική της μεταφερόμενης οικοσκευής και κάθε άλλη σχετική απόδειξη. 
Στη φορτωτική θα αναγράφεται υποχρεωτικά ο κυβισμός της μεταφερόμενης οικοσκευής από τις Τελωνειακές Αρχές. 

11. Άδεια εξόδου οικοσκευής (Π.Ε.Α.Ε.). 

12. Ασφαλιστήριο συμβόλαιο και πρωτότυπη απόδειξη καταβολής ασφαλίστρων. 

13. Λίστα μεταφερομένων ειδών οικοσκευής στην οποία θα αναγράφεται η ημερομηνία παραλαβής και παράδοσης υπογεγραμμένη από το μεταφορέα και τον μετατιθέμενο. 

14. Αντίγραφο της ειδοποίησης προς την Επιτροπή για την ημερομηνία φόρτωσης ή παράδοσης της οικοσκευής. 

15. Βεβαίωση παραλαβής της οικοσκευής. 

16. Βεβαίωση ή επίσημο δελτίο Τράπεζας κατά την ημέρα πραγματοποίησης της δαπάνης, εφόσον παρίσταται ανάγκη μετατροπής νομίσματος σε άλλο νόμισμα. 

Γ. Στις περιπτώσεις τακτοποίησης χρηματικών ενταλμάτων προπληρωμής, εκτός των ανωτέρω δικαιολογητικών που αναφέρονται στην παρ.11. Β., θα πρέπει να προσκομισθούν και τα κάτωθι: 

α. Απόκομμα Τράπεζας για το συνάλλαγμα το οποίο έχει αγοράσει ο υπάλληλος και 
β. Όταν υπάρχει αδιάθετο υπόλοιπο από το ποσό του ΧΕΠ, διπλότυπο είσπραξης της ΔΟΥ για τη κατάθεση αυτού. 
Επισημαίνεται ότι στη περίπτωση αυτή (έκδοσης ΧΕΠ) θα πρέπει να αναγράφεται ρητά στην απόφαση μετάθεσης ή τοποθέτησης ή απόσπαση ή του υπαλλήλου. 

Δ. Εκτός των προαναφερόμενων βασικών δικαιολογητικών θα υποβάλλεται κατά περίπτωση κάθε δικαιολογητικό που κρίνεται απαραίτητο από την εκκαθαρίζουσα υπηρεσία, για τη θεμελίωση του δικαιώματος του υπαλλήλου. Η παρούσα να δημοσιευθεί στην Εφημερίδα της Κυβερνήσεως. 

ΕΝΤΟΛΗ ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΗΣ ΕΚΤΟΣ ΕΔΡΑΣ 

2/56533/0022/10-10-2006 Κ.Υ.Α. ΦΕΚ 1535 

Καθορισμός χιλιομετρικής αποζημίωσης των μετακινου​μένων υπαλλήλων για υπηρεσία με ιδιόκτητα μετα​φορικά μέσα 

ΟΙ ΥΠΟΥΡΓΟΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΑΣ ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ - ΜΕΤΑΦΟΡΩΝ ΚΑΙ ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΩΝ 

Έχοντας υπόψη: 

1. Τις διατάξεις της παρ. 2 του άρθρ. 6 του ν.2685/1999 (ΦΕΚ 35 Α΄/18.2.1999) «Κάλυψη δαπανών μετακινουμένων υπαλλή​λων εντός και εκτός Επικράτειας και άλλες διατάξεις». 
2. Την υπ` αριθμ. 37930/ΔΙΟΕ 1264/14.10.2005 (ΦΕΚ 1432 Β΄/14.10.2005) κοινή απόφαση του Πρωθυπουργού και Υπουργού Οικονομικών: «Καθορισμός αρμοδιοτήτων των Υφυπουργών Οικονομίας και Οικονομικών», όπως ισχύει τροποποιημένη από την υπ` αριθμ. 5733/ΔΙ0Ε 179/9.2.2006 όμοια απόφαση (ΦΕΚ 204 Β΄). 
3. Το γεγονός ότι η προκαλούμενη με την απόφαση αυτή δαπάνη δεν μπορεί να υπολογισθεί, καθόσον βαρύνει τους προϋπολογισμούς των Υπουργείων, Ν.Π.Δ.Δ. και Ο.Τ.Α., και εξαρτάται από τον αριθμό των μετακινουμένων για εκτέ​λεση υπηρεσίας υπαλλήλων, μεταθέσεις, αποσπάσεις κ.λπ., καθώς και τα διανυόμενα χιλιόμετρα, αποφασίζουμε: 

1. Καθορίζουμε τη χιλιομετρική αποζημίωση των με​τακινουμένων για υπηρεσία υπαλλήλων με ιδιόκτητα μεταφορικά μέσα, ως εξής: 

α. Για μετακίνηση με επιβατικά αυτοκίνητα σε δεκα​πέντε λεπτά (0,15 €) για κάθε χιλιόμετρο. 
β. Για μετακίνηση με μοτοσυκλέττες στο 1/3 της απο​ζημίωσης της προηγουμένης περίπτωσης, δηλαδή σε πέντε λεπτά (0,05 €), για κάθε χιλιόμετρο. 
γ. Για μετακίνηση με μοτοποδήλατα στο 1/5 της απο​ζημίωσης της α΄ περίπτωσης, δηλαδή σε τρία λεπτά (0,03 €), για κάθε χιλιόμετρο. 

2. Η ισχύς της απόφασης αυτής αρχίζει από 1.1.2007, κα​ταργούμενης από της ημερομηνίας αυτής της υπ` αριθμ. 2/21858/0022/11.4.2001 (ΦΕΚ 470/Β΄/23.4.2001) όμοιας. 

Η απόφαση αυτή να δημοσιευθεί στην Εφημερίδα της Κυβερνήσεως. 

ΟΙ ΥΠΟΥΡΓΟΙ 

ΣΗΜΕΙΩΣΕΙΣ ΣΥΝΤΑΞΗΣ: 

ΕΝΗΜΕΡΩΤΙΚΕΣ ΟΔΗΓΙΕΣ ΓΙΑ ΟΣΟΥΣ ΜΕΤΑΚΙΝΟΥΝΤΑΙ ΕΚΤΟΣ ΕΔΡΑΣ 

Τα ποσά αναφέρονται πρώτα σε δραχμές γιατί έτσι αναφέρονται στο Νόμο. Η μετατροπή σε Ευρώ έγινε από το εμάς. Πιθανόν να υπάρχει διαφορά στις στρογγυλοποιήσεις. 

1ο. Δικαιούνται έξοδα μετακίνησης - χιλιομετρική αποζημίωση: 

α) Όσοι μετακινήθηκαν εκτός έδρας 
με ιδιόκτητα μεταφορικά μέσα δικαιούνται: 

1. χιλιομετρική αποζημίωση, 0,15 € ανά χιλιόμετρο, με βάση την βεβαίωση χιλιομετρικής απόστασης από τη Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών της οικείας Νομαρχίας. 
ΑΠΑΡΑΙΤΗΤΕΣ ΟΙ ΑΠΟΔΕΙΞΕΙΣ ΔΙΟΔΙΩΝ. 
ΠΡΟΣΟΧΗ! Το Ι.Χ.Ε. αυτοκίνητο πρέπει να ανήκει στον ίδιο Ή σε σύζυγο ΚΑΙ ΝΑ ΤΟ ΟΔΗΓΕΙ ΑΠΑΡΑΙΤΗΤΑ Ο ΙΔΙΟΣ Ο ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΤΙΚΟΣ 

με συγκοινωνιακά μέσα δικαιούνται: 

1. το αντίτιμο των εισιτηρίων με τα αντίστοιχα παραστατικά. 
2. και αποζημίωση για μικροδαπάνες ταξιδιού 10 % επί του αντιτίμου των εισιτηρίων. 
ΑΠΑΡΑΙΤΗΤΑ ΤΑ ΠΡΩΤΟΤΥΠΑ ΤΩΝ ΕΙΣΙΤΗΡΙΩΝ ΜΕ ΟΝΟΜΑ ΕΠΙΒΑΤΗ, ΔΙΑΔΡΟΜΗ, ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΚΑΙ ΩΡΑ και ΑΠΟΔΕΙΞΗ ΠΛΗΡΩΜΗΣ στο όνομα του μετακινούμενου (δεν αρκεί μόνο το στέλεχος του εισιτηρίου). 

ΠΡΟΣΟΧΗ!!! Έδρα και αφετηρία εκκίνησης για την μετακίνηση νοείται η πόλη ή το χωρίο όπου υπηρετεί ο υπάλληλος και ΟΧΙ ο τόπος όπου διαμένει. Μετακίνηση με αστικές συγκοινωνίες δεν δικαιολογούνται. 

2ο. Δικαιούνται δαπάνη διανυκτέρευσης: 
Με παραστατικά δαπάνης από κάθε τύπου ξενοδοχείου ή ενοικιαζόμενου δωματίου. Ανώτατο όριο δαπάνης διανυκτέρευσης 12.000 δρχ. ή 35,22 € ημερησίως. (Σχ.Σύμβ. 18.000 δρχ ή 52,82 €) 

α) Όσοι μετακινήθηκαν εκτός έδρας και η απόσταση, με βάση τη βεβαίωση χιλιομετρικής απόστασης από τη Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών της οικείας Νομαρχίας, από την έδρα είναι μεγαλύτερη από… 

1. 120 χλμ. εφόσον κινείται με ιδιόκτητο μεταφορικό μέσο 
2. ή 80 χλμ. εφόσον κινείται με συγκοινωνιακό μέσο 
3. ή 20 ναυτικά μίλια στη νησιωτική Ελλάδα. 

β) Όσοι μετακινήθηκαν εκτός έδρας και είχαν αντικειμενική αδυναμία επιστροφής η οποία βεβαιώνεται από την οικεία αστυνομική ή λιμενική αρχή. 
ΑΠΑΡΑΙΤΗΤΑ ΤΑ ΠΡΩΤΟΤΥΠΑ ΤΙΜΟΛΟΓΙΑ ΠΑΡΟΧΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΑΠΟ ΞΕΝΟΔΟΧΕΙΟ ΜΕ ΟΝΟΜΑ & ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ. 
ΠΡΟΣΟΧΗ!!! ΣΕ ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΧΡΗΣΗΣ ΚΟΙΝΟΥ ΔΩΜΑΤΙΟΥ ΑΠΟ 2 Ή 3 ΕΚΠΑΙΔΕΥΤΙΚΟΥΣ ΠΡΕΠΕΙ ΓΙΑ ΤΟΝ ΚΑΘΕΝΑ ΝΑ ΕΚΔΟΘΕΙ ΑΝΑΛΟΓΙΚΑ ΤΟ ΤΙΜΟΛΟΓΙΟ ΣΤΟ ΟΝΟΜΑ ΤΟΥ 
3ο. Δικαιούνται ημερήσια αποζημίωση: 

α) Όσοι διανυκτέρευσαν: 
Δικαιούνται ολόκληρη ημερήσια αποζημίωση δηλ. 10.000 δρχ. ή 29,35 € για κάθε μέρα διανυκτέρευσης και το 1/3 δηλ. 3.333 δρχ. ή 9,78€ για την ημέρα επιστροφής μετά από διανυκτέρευση. 

β) Όσοι μετακινήθηκαν εκτός έδρας και σε απόσταση άνω των 40 χλμ. ή 10 ναυτικών μιλίων, με βάση τη βεβαίωση χιλιομετρικής απόστασης από τη Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών της οικείας Νομαρχίας, και επέστρεψαν αυθημερόν στην έδρα τους: 
Το 1/3 των 10.000 δρχ. για κάθε ημέρα μετακίνησης δηλ.. 3.333 δρχ. ή 9,78 € 

Δικαιολογητικά 

α) Οι παραπάνω κατά περίπτωση βεβαιώσεις.(χιλιομετρικής απόστασης, αντιτίμου εισιτηρίου, αδυναμίας επιστροφής) 
β) Τα παραπάνω παραστατικά κατά περίπτωση. (εισιτήρια, τιμολόγια ξενοδοχείων, διόδια). 
γ) Υπεύθυνη Δήλωση του Ν.1599/86, όπου δηλώνονται αναλυτικά οι ημερομηνίες μετακίνησης, ο τόπος εκκίνησης και προορισμού, ο αριθμός κυκλοφορίας του αυτοκινήτου, ο ιδιοκτήτης του και ο αριθμός αδείας οδήγησης. 
δ) Δήλωση ατομικών στοιχείων. 
ε) Φωτοαντίγραφα: Άδειας Κυκλοφορίας Αυτοκινήτου και Άδειας Οδήγησης 

ΙΒ/3683/06-05-1999 ΥΠ.Ε.Π.Θ. 

Αναγνώριση και εκκαθάριση δαπανών μετακίνησης αποσπασμένων στο εξωτερικό εκπαιδευτικών και διοικητικών υπαλλήλων του ΥΠ.Ε.Π.Θ. 

Σας κοινοποιούμε την αριθμ. 2087697/9699/0022/14-2-99 (ΦΕΚ 575/Β/6-5-99) Κ.Υ.Α. αναφορικά με το θέμα για ενημέρωση και πιστή εφαρμογή του περιεχομένου της. 
Με την κοινοποιούμενη απόφαση, η οποία εκδόθηκε κατ` εξουσιοδότηση του άρθρ. 28 του ν. 2413/96, ρυθμίζονται θέματα που αφορούν την αναγνώριση και εκκαθάριση δαπανών: 

- πρώτης μετάβασης στο εξωτερικό και οριστικής επιστροφής στην Ελλάδα των αποσπασμένων εκπαιδευτικών και διοικητικών υπαλλήλων του ΥΠ.Ε.Π.Θ. 

- μετακινήσεων από σχολείο σε σχολείο ή από σχολείο σε Γραφείο Συντονιστή Εκπαίδευσης για συμπλήρωση ωραρίου. 

- μετακινήσεων για εκτέλεση υπηρεσίας εντός της ίδιας χώρας απόσπασης ή σε άλλη χώρα ή στην Ελλάδα. 

Συγκριτικά με το προγενέστερο καθεστώς, οι επερχόμενες μεταβολές αφορούν κυρίως: 

Α. Τις μετακινήσεις της περίπτωσης (α), για τις οποίες: 

1) Οι σχετικές δαπάνες αναγνωρίζονται με την προϋπόθεση ότι η μετακίνηση του υπαλλήλου πραγματοποιείται εντός τριμήνου από την απόσπαση ή τη λήξη ή τη διακοπή της απόσπασής του.(παρ.ΙΑ2) 

2) Η αποζημίωση των μετακινουμένων με ΙΧ αυτοκίνητο θα πραγματοποιείται πλέον με βάση την αξία ενός αεροπορικού εισιτηρίου της αντίστοιχης διαδρομής στην οικονομική θέση. 

Β. Τη χρησιμοποίηση Ι.Χ. αυτοκινήτου στις μετακινήσεις της περίπτωσης (β), για τις οποίες απαιτείται συμπληρωματικά η υποβολή φωτοαντιγράφου της άδειας κυκλοφορίας του χρησιμοποιηθέντος αυτοκινήτου. 
Για την αποτελεσματικότερη διεκπεραίωση των σχετικών υποθέσεων και την αποφυγή της άσκοπης αλληλογραφίας, κρίνουμε, τέλος, σκόπιμο να επισημάνουμε τα εξής: 

1) Η πράξη τοποθέτησης υπαλλήλου που μετακινείται με τις προϋποθέσεις της περ.(β) είναι αναγκαίο να έχει εκδοθεί πριν από την έναρξη των σχετικών μετακινήσεων. 

2) Η προϊσταμένη αρχή του εκπ/κού θα πρέπει να θεωρεί το ημερολόγιο κίνησης στις μετακινήσεις της περ. (β) και να βεβαιώνει την πραγματοποίηση των αναγραφόμενων μετακινήσεων. 

Οι αποδέκτες του εγγράφου παρακαλούνται να ενημερώσουν σχετικά τους εκπ/κούς και τους διοικητικούς υπαλλήλους της περιοχής ευθύνης τους. 

2087697/9699/0022/14-02-1999 Απόφαση Γ.Λ.Κ. ΦΕΚ 575 τ. Β` 

Καθορισμός προϋποθέσεων, ύψους και διαδικασίας αναγνώρισης και εκκαθάρισης δαπανών μετακίνησης εκπαιδευτικών και διοικητικών υπαλλήλων του Υπουργείου Εθνικής Παιδείας και Θρησκευμάτων που υπηρετούν με απόσπαση στα Ελληνικά σχολεία ή στα Γραφεία Συντονιστών Εκπαίδευσης του εξωτερικού 

ΟΙ ΥΠΟΥΡΓΟΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΚΑΙ ΕΘΝΙΚΗΣ ΠΑΙΔΕΙΑΣ ΚΑΙ ΘΡΗΣΚΕΥΜΑΤΩΝ 

Έχοντας υπόψη: 

1. Τις διατάξεις των νόμων: 

α) 2413/96, άρθρ. 28 παρ. 4 και 5 (ΦΕΚ 124/Α`/17.6.96) "Η Ελληνική Παιδεία στο εξωτερικό, η διαπολιτισμική εκπαίδευση και άλλες διατάξεις". 
β) 2346/95 (ΦΕΚ 220/Α`/30.10.95) "δαπάνες κίνησης των μετακινουμένων προσώπων με εντολή του Δημοσίου και άλλες διατάξεις" και2685/99 (ΦΕΚ 35/Α`/18.2.99) "κάλυψη δαπανών μετακινουμένων υπαλλήλων εντός και εκτός της Επικράτειας και άλλες διατάξεις". 
γ) 2362/95 (ΦΕΚ 247/Α`/27.11.95) "περί Δημοσίου Λογιστικού, ελέγχου των δαπανών του Κράτους και άλλες διατάξεις" και του άρθρου 40 του Ν.849/78, όπως συμπληρώθηκε με άρθρο 8 του Ν.2129/93. 
δ) 1566/85, άρθρο 66 παρ. 2 (ΦΕΚ 167/Α`/85) "δομή και λειτουργία της Α`/θμιας και Β`/θμιας εκπ/σης και άλλες διατάξεις". 
ε) 2469/97 (ΦΕΚ 38/Α`/14.3.97) "περιορισμός και βελτίωση της αποτελεσματικότητας των κρατικών δαπανών και άλλες διατάξεις" και το γεγονός ότι από τις διατάξεις της απόφασης αυτής: 

i) δεν προκαλείται καμία επιπλέον δαπάνη σε βάρος του κρατικού προϋπολογισμού. 
ii) οι πιστώσεις που θα απαιτηθούν έχουν εγγραφεί στον τακτικό προϋπολογισμό εξόδων του ΥΠ.Ε.Π.Θ. έτους 1999 στον ειδικό φορέα 19-140, ΚΑΕ 0713, 0714 και 0715 και αντίστοιχες πιστώσεις θα εγγράφονται και στους προϋπολογισμούς των επομένων οικονομικών ετών. 

2) Την ανάγκη καθορισμού των όρων αναγνώρισης και εκκαθάρισης των οδοιπορικών εξόδων των εκπαιδευτικών και διοικητικών υπαλλήλων του Υπουργείου Εθνικής Παιδείας και Θρησκευμάτων που υπηρετούν με απόσπαση τα Ελληνικά σχολεία η τα Γραφεία Συντονιστών Εκπ/σης του εξωτερικού, αποφασίζουμε: 
Καθορίζουμε τις προϋποθέσεις, το ύψος και τη διαδικασία αναγνώρισης και εκκαθάρισης των δαπανών μετακίνησης των εκπαιδευτικών και διοικητικών υπαλλήλων που αποσπώνται στο εξωτερικό σύμφωνα με τις διατάξεις του Ν.2413/96, καθώς και στα προστατευόμενα μέλη των οικογενειών τους, ως ακολούθως: 

Ι. ΟΔΟΙΠΟΡΙΚΑ ΕΞΟΔΑ ΠΡΩΤΗΣ ΜΕΤΑΒΑΣΗΣ ΣΤΟ ΕΞΩΤΕΡΙΚΟ ΚΑΙ ΟΡΙΣΤΙΚΗΣ ΕΠΙΣΤΡΟΦΗΣ ΣΤΗΝ ΕΛΛΑΔΑ. 

Α. ΠΡΟΫΠΟΘΕΣΕΙΣ : 

1. Να έχει προηγηθεί της μετακίνησης απόφαση απόσπασης ή διακοπής ή λήξης της απόσπασης στο εξωτερικό του εκπαιδευτικού ή διοικητικού υπαλλήλου (στην οποία θα προβλέπεται η καταβολή του αντιτίμου του εισιτηρίου στον ίδιο ή / και τα προστατευόμενα μέλη της οικογένειάς του). 

2. Η μετακίνηση να πραγματοποιείται εντός τριμήνου από την απόσπαση ή τη λήξη ή τη διακοπή της απόσπασης του εκπαιδευτικού ή διοικητικού υπαλλήλου. 

3. Να μην έχει καταβληθεί στον εκπαιδευτικό ή διοικητικό υπάλληλο αποζημίωση για τη μετακίνηση του ιδίου ή / και των μελών της οικογένειάς του από άλλη πηγή. 
Σε περίπτωση πραγματοποίησης της σχετικής μετακίνησης με Ι.Χ. αυτοκίνητο, για την καταβολή της σχετικής αποζημίωσης απαιτείται να μην έχει καταβληθεί στον ιδιοκτήτη ή συνιδιοκτήτη του αυτοκινήτου σχετική αποζημίωση από το Ελληνικό δημόσιο ή άλλη πηγή. 

4. Να μην έχει χορηγηθεί κατά το παρελθόν στον εκπ/κό ή διοικητικό υπάλληλο που αποσπάται στο εξωτερικό εισιτήριο μετάβασης ή / και οριστικής επιστροφής στον ίδιο ή / και στα μέλη της οικογένειάς του. 

5. Η μετακίνηση του εκπ/κού ή διοικητικού υπαλλήλου να προβλέπεται για χρονικό διάστημα μεγαλύτερο του έτους. 

6. Προκειμένου για τις μετακινήσεις των προστατευομένων μελών της οικογένειας των εκπ/κών ή διοικητικών υπαλλήλων, απαιτείται επιπλέον: 

α) Να μετακινούνται στο εξωτερικό για μόνιμη εγκατάσταση, όσο χρόνο διαρκέσει η απόσπαση του εκπ/κού ή διοικητικού υπαλλήλου (σε περίπτωση απόσπασης) ή να έχουν παραμείνει στο εξωτερικό με τον υπάλληλο καθ` όλη τη διάρκεια της απόσπασής του (σε περίπτωση διακοπής ή λήξης της απόσπασης). 
β) Σε περίπτωση που δεν συνταξιδέψουν με τον εκπ/κό ή τον διοικητικό υπάλληλο, η ημερομηνία της μετακίνησής τους να μην απέχει από την ημερομηνία μετακίνησης του υπαλλήλου χρονικό διάστημα μεγαλύτερο των έξι μηνών. 
Ως μέλη οικογένειας του αποσπώμενου στο εξωτερικό εκπ/κού ή διοικητικού υπαλλήλου για τα οποία δικαιούται οδοιπορικά έξοδα όταν αυτά τον ακολουθούν στις ανωτέρω μετακινήσεις, θεωρούνται ο ή η σύζυγος και τα άγαμα τέκνα μέχρι είκοσι ετών ή μέχρι είκοσι πέντε ετών, εφόσον τα τελευταία αποδεδειγμένα φοιτούν σε ανώτερα ή ανώτατα εκπαιδευτικά ιδρύματα καθώς και τα τέκνα που είναι σωματικά ή πνευματικά ανίκανα για άσκηση βιοποριστικού επαγγέλματος. 

7. Τα έξοδα μετακίνησης καταβάλλονται και για την επιστροφή στην Ελλάδα των υπαλλήλων που υπηρετούν στο εξωτερικό, οι οποίοι παραιτούνται ή απολύονται λόγω συνταξιοδότησης, καθώς και στα μέλη της οικογένειας του υπαλλήλου σε περίπτωση θανάτου του στο εξωτερικό. Οι ανωτέρω μετακινήσεις πρέπει να πραγματοποιούνται εντός τριμήνου από τη συνδρομή των ανωτέρω προϋποθέσεων. 

8. Σε περίπτωση ταυτόχρονης μετακίνησης συζύγων εκπ/κών ή διοικητικών υπαλλήλων με το ίδιο Ι.Χ. αυτοκίνητο, αποζημίωση καταβάλλεται στον έναν από τους δύο. 

Αντίτιμο του εισιτηρίου δεν καταβάλλεται στις ακόλουθες περιπτώσεις: 

1. Διακοπής ή ανάκλησης απόσπασης του εκπ/κού ή διοικητικού υπαλλήλου ύστερα από αίτησή του στη διάρκεια του διδακτικού ή σχολικού κατά περίπτωση έτους για το οποίο έχει αποσπασθεί. 

2. Όταν έχει προηγηθεί απόσπασης του εκπ/κού ή διοικητικού υπαλλήλου στην ίδια ή άλλη χώρα για προηγούμενο σχολείο ή διδακτικό έτος και έχουν ήδη καταβληθεί τα εισιτήρια μετάβασης στο εξωτερικό ή / και οριστικής επιστροφής στην Ελλάδα στον ίδιο ή / και τα μέλη της οικογένειάς του. 

3. Όταν ο εκπ/κός ή ο διοικητικός υπάλληλος έχει υπηρετήσει με απόσπαση στο εξωτερικό περισσότερο από πέντε ή πεντέμισι κατά περίπτωση σχολικά έτη. 

4. Επιστροφή στην Ελλάδα εκπ/κού που έχει αποσπασθεί σύμφωνα με τις διατάξεις της παραγράφου 2 του άρθρου 25 του Ν.2413/96. 

5. Όταν ανακαλείται η απόσπαση του υπαλλήλου ύστερα από αίτησή του ή με υπαιτιότητά του προ της συμπληρώσεως τριμήνου, τα οδοιπορικά έξοδα των μελών της οικογένειας βαρύνουν τον ίδιο (εκτός αν η ανάκληση οφείλεται σε μείωση ή κατάργηση των θέσεων που έχουν τοποθετηθεί). 

Β. ΑΝΑΓΝΩΡΙΖΟΜΕΝΕΣ ΔΑΠΑΝΕΣ 

1. Οι δαπάνες των ανωτέρω μετακινήσεων αναγνωρίζονται εφόσον πραγματοποιούνται: 

α. αεροπορικώς στην οικονομική θέση 
β. με πλοίο και τρένο στην Α` θέση (με δικαίωμα χρήσης κλινάμαξας Α` θέσης). 

2. Σε περίπτωση πραγματοποίησης της αναφερόμενης μετακίνησης με Ι.Χ. αυτοκίνητο εγκρίνουμε: 

α. Για τους εκπαιδευτικούς και διοικητικούς υπαλλήλους που δε συνοδεύονται από μέλη οικογένειας, την καταβολή αποζημίωσης ίσης με την αξία ενός αεροπορικού εισιτηρίου της αντίστοιχης διαδρομής στην οικονομική θέση. 
β. Για τους εκπ/κούς και διοικητικούς υπαλλήλους που συνοδεύονται από μέλη της οικογένειάς τους (όπως αυτά προσδιορίζονται ανωτέρω), επιπλέον του ατομικού τους εισιτηρίου την καταβολή αποζημίωσης ίσης: 

i) με την αξία μισού δικαιούμενου εισιτηρίου, εφόσον συνοδεύονται από ένα μέλος οικογένειας 
ii) με την αξία ολόκληρου δικαιούμενου εισιτηρίου, εφόσον συνοδεύονται από περισσότερα του ενός μέλη οικογενείας. 

Γ. ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ - ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ 

Το αντίτιμο του ή των εισιτηρίων καταβάλλεται στο δικαιούχο με τακτικό ένταλμα πληρωμής που εκδίδεται στο όνομά του. 

Τα δικαιολογητικά που απαιτούνται για την αναγνώριση και εκκαθάριση των ανωτέρω δαπανών καθορίζονται ως ακολούθως: 

1. Αντίγραφο απόφασης απόσπασης στο εξωτερικό ή διακοπής ή λήξης της απόσπασης. 

2. Αντίγραφο πράξης ανάληψης υπηρεσίας, θεωρημένο για την ακρίβεια του περιεχομένου του από την προϊστάμενη αρχή του εκπ/κού, στο εξωτερικό προκειμένου για μετάβαση ή στην Ελλάδα προκειμένου για οριστική επιστροφή. 

3. Υπεύθυνη δήλωση του εκπ/κού από την οποία θα προκύπτει ότι: 

α. δεν έχει λάβει από άλλη πηγή το αντίτιμο του εισιτηρίου του και των μελών της οικογένειάς του, 
β. δεν έχει χορηγηθεί κατά το παρελθόν εισιτήριο μετάβασης ή οριστικής επιστροφής στον ίδιο ή/ και τα μέλη της οικογένειάς του. 

4. Απόκομμα ή αποκόμματα αεροπορικών ή σιδηροδρομικών ή ατμοπλοϊκών εισιτηρίων, από τα οποία θα γίνονται φανερά το ονοματεπώνυμο του μετακινούμενου, ή αξία του εισιτηρίου, η ημερομηνία μετακίνησης και η διαδρομή που πραγματοποιήθηκε. 

5. Ονομαστική εξοφλητική απόδειξη, στην οποία θα αναφέρεται και ο αριθμός του / των εισιτηρίων. 
Σε περίπτωση πραγματοποίησης της μετακίνησης με Ι.Χ. αυτοκίνητο, αντί για τα δικαιολογητικά των παραγράφων 4 και 5, απαιτούνται τα εξής: 

α. Αντίγραφο του διαβατηρίου του εκπαιδευτικού η διοικητικού υπαλλήλου θεωρημένο από δημόσια αρχή ή οποιοδήποτε άλλο επίσημο έγγραφο από το οποίο θα προκύπτει ότι πραγματοποίησε τη συγκεκριμένη διαδρομή την ορισμένη ημερομηνία. 
β. Υπεύθυνη δήλωση του εκπαιδευτικού ή διοικητικού υπαλλήλου από την οποία θα προκύπτει ο ιδιοκτήτης, η μάρκα, ο αριθμός άδειας οδήγησης και ο αριθμός κυκλοφορίας του αυτοκινήτου με το οποίο πραγματοποίησε τη συγκεκριμένη διαδρομή, την ορισμένη ημερομηνία, καθώς και ότι δεν έχει λάβει αποζημίωση για αυτή τη μετακίνηση από το Ελληνικό Δημόσιο ή άλλη πηγή. 
γ. Βεβαίωση αεροπορικής εταιρείας για την αξία ενός εισιτηρίου της αντίστοιχης διαδρομής στην οικονομική θέση, τη συγκεκριμένη ημερομηνία που πραγματοποιήθηκε η μετακίνηση. 

6. Κατάσταση δαπάνης από την οποία θα προκύπτει το ονοματεπώνυμο του δικαιούχου και των μελών της οικογένειάς του (αν υπάρχουν και μετακινήθηκαν), το χρηματικό ποσό για το οποίο υπάρχει απαίτηση, η ημερομηνία μετακίνησης και η διαδρομή που πραγματοποιήθηκε. 

7. Πρωτότυπα ή επικυρωμένα φωτοαντίγραφα ληξιαρχικών πράξεων ή πιστοποιητικών γέννησης των παιδιών ή αστυνομικής ταυτότητας ή διαβατηρίου. 
Σε περίπτωση παιδιών πνευματικά ή σωματικά ανίκανων για άσκηση βιοποριστικού επαγγέλματος, απαιτείται επιπλέον σχετική γνωμάτευση της αρμόδιας υγειονομικής επιτροπής. 
Σε περίπτωση παιδιών που φοιτούν σε ανώτερα ή ανώτατα εκπαιδευτικά ιδρύματα, απαιτούνται επιπλέον βεβαιώσεις ή πιστοποιητικά σπουδών από τα ιδρύματα αυτά. 

8. Υπεύθυνη δήλωση του εκπ/κού του άρθρ. 8 του Ν.1599/86, από την οποία θα προκύπτει ότι ο /η σύζυγος δεν εργάζεται ούτε είναι συνταξιούχος και ότι ο /η σύζυγος και τα παιδιά μετακινούνται στο εξωτερικό (σε περίπτωση απόσπασης) για μόνιμη εγκατάσταση όσο χρόνο διαρκέσει η απόσπαση ή από το εξωτερικό (σε περίπτωση διακοπής ή λήξης της απόσπασης) όπου είχαν εγκατασταθεί μαζί του καθ` όλη τη διάρκεια της απόσπασης. 

9. Αίτηση του δικαιούχου από την οποία θα προκύπτει η συγκεκριμένη απαίτησή του καθώς και το δημόσιο ταμείο από το οποίο επιθυμεί να εισπραχθεί το προϊόν του χρηματικού εντάλματος πληρωμής. 

10. Οποιοδήποτε άλλο δικαιολογητικό κρίνει απαραίτητο η υπηρεσία για την αναγνώριση και έγκριση της δαπάνης μετακίνησης. 

ΙΙ. ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΕΙΣ ΑΠΟ ΤΟ ΣΧΟΛΕΙΟ Ή ΑΠΟ ΣΧΟΛΕΙΟ ΣΕ ΓΡΑΦΕΙΟ ΣΥΝΤΟΝΙΣΤΗ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ ΕΞΩΤΕΡΙΚΟΥ ΓΙΑ ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗ ΩΡΑΡΙΟΥ 

Α. ΠΡΟΫΠΟΘΕΣΕΙΣ 

1. Να έχει προηγηθεί των μετακινήσεων πράξη του οικείου συντονιστή εκπ/σης και σε περίπτωση που δεν υπάρχει του νόμιμου αναπληρωτή του ή της οικείας διπλωματικής αρχής του εξωτερικού με την οποία ο εκπαιδευτικός θα τοποθετείται σε περισσότερα από ένα σχολεία που βρίσκονται σε διαφορετικές πόλεις ή σε σχολείο και σε γραφείο συντονιστή εκπαίδευσης που η έδρα του βρίσκεται σε άλλη πόλη από αυτή του σχολείου. Από την ίδια πράξη πρέπει να ορίζονται και οι ημέρες της εβδομάδας που θα μετακινείται ο εκπ/κός κατά το συγκεκριμένο χρονικό διάστημα του σχολικού έτους. 

2. Να μην έχει καταβληθεί στο δικαιούχο εκπ/κό για τον ίδιο σκοπό αποζημίωση από άλλη πηγή. 

3. Σε περίπτωση πραγματοποίησης των ανωτέρω μετακινήσεων με Ι.Χ. αυτοκίνητο, αυτό θα πρέπει να είναι ιδιοκτησίας του εκπαιδευτικού ή μέλους της οικογένειάς του. 

Β. ΜΕΣΑ ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΗΣ 

α. Σε περίπτωση χρήσης των συνήθων συγκοινωνιακών μέσων, οι μετακινήσεις πρέπει να έχουν πραγματοποιηθεί στην β` θέση. 
β. Σε περίπτωση πραγματοποίησης των μετακινήσεων με Ι.Χ. αυτοκίνητο, καταβάλλεται το αντίτιμο του εισιτηρίου του φθηνότερου συγκοινωνιακού μέσου της αντίστοιχης διαδρομής της θέσης που δικαιούνται να ταξιδεύουν. 

Γ. ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ - ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ 

Η καταβολή της δαπάνης του εισιτηρίου γίνεται με έκδοση τακτικού εντάλματος πληρωμής στο όνομα του δικαιούχου εκπ/κού και στο τοπικό νόμισμα της χώρας απόσπασης, εφόσον διαρκεί η απόσπαση του εκπ/κού. 
Σε περίπτωση που οι νομισματικές συνθήκες της χώρας απόσπασης δεν επιτρέπουν, το αντίτιμο του εισιτηρίου μπορεί να καταβληθεί σε δολάρια Η.Π.Α. 
Στην περίπτωση που ο δικαιούχος εκπ/κός έχει επιστρέψει στην Ελλάδα, η δαπάνη των εισιτηρίων καταβάλλεται σε δραχμές. 
Για την αναγνώριση και εκκαθάριση των ανωτέρω δαπανών απαιτούνται τα ακόλουθα δικαιολογητικά: 

1. Πράξη του οικείου συντονιστή εκπ/σης και σε περίπτωση που δεν υπάρχει του νόμιμου αναπληρωτή του ή της οικείας διπλωματικής αρχής του εξωτερικού, με την οποία ο εκπ/κός θα τοποθετείται σε περισσότερα από ένα σχολεία που βρίσκονται σε διαφορετικές πόλεις ή σε σχολείο και σε Γραφείο Συντονιστή Εκπ/σης που η έδρα του βρίσκεται σε άλλη πόλη από αυτή του σχολείου. Από την ίδια πράξη πρέπει να ορίζονται και οι ημέρες της εβδομάδας που θα μετακινείται ο εκπ/κός κατά το συγκεκριμένο χρονικό διάστημα του σχολικού έτους. 

2. Βεβαίωση της προϊσταμένης αρχής του εκπ/κού στο εξωτερικό (συντονιστή εκπ/σης ή αναπληρωτή του ή πρεσβείας ή προξενείου) από την οποία θα προκύπτει ότι τα σχολεία ή το σχολείο και το γραφείο του συντονιστή εκπ/σης, στα οποία μετακινείται ο εκπ/κός, λειτουργούν σε διαφορετικές πόλεις και η μια δεν είναι προάστιο της άλλης. 

3. Ημερολόγιο κίνησης του εκπ/κού, θεωρημένο από την προϊσταμένη του αρχή στο εξωτερικό, στο οποίο θα βεβαιώνεται η πραγματοποίηση των συγκεκριμένων μετακινήσεων. 
Από το ημερολόγιο αυτό πρέπει να προκύπτουν αναλυτικά οι ημερομηνίες κατά τις οποίες πραγματοποιήθηκαν οι μετακινήσεις και οι διαδρομές που ακολουθήθηκαν για κάθε μετακίνηση. 
Διευκρινίζεται ότι αναγνωρίζονται μόνο οι διαδρομές που πραγματοποιήθηκαν από την πόλη του σχολείου στην πόλη του άλλου σχολείου ή από την πόλη του σχολείου την πόλη του γραφείου του συντονιστή εκπ/σης και όχι από την πόλη της κατοικίας του εκπ/κού στην πόλη του σχολείου ή του γραφείου του συντονιστή εκπ/σης). 

4. Αποκόμματα εισιτηρίων ή άλλα αποδεικτικά στοιχεία πραγματοποίησης της μετακίνησης. 

α) Σε περίπτωση χρησιμοποίησης των συνήθων συγκοινωνιακών μέσων μεταφοράς, τα αποκόμματα όλων των εισιτηρίων για τα οποία υπάρχει απαίτηση. 
Σε περίπτωση απώλειας αποκόμματος εισιτηρίου, η καταβολή του αντιτίμου του είναι δυνατή μόνο με προσκόμιση της εξοφλητικής απόδειξης του απολεσθέντος εισιτηρίου και υπεύθυνης δήλωσης του εκπ/κού από την οποία θα προκύπτει η απώλεια του εισιτηρίου. 
β) Σε περίπτωση έκδοσης και χρησιμοποίησης κάρτας για τις αναφερόμενες συγκεκριμένες υπηρεσιακές μετακινήσεις απαιτούνται τα ακόλουθα: 

i) Φωτοαντίγραφο της κάρτας που χρησιμοποιεί ο εκπ/κός επικυρωμένο και βεβαίωση της αρχής που την εξέδωσε για την αξία της. 
ii) Βεβαίωση της προϊσταμένης αρχής του εκπ/κού από την οποία θα προκύπτει ότι η αναφερόμενη κάρτα χρησιμοποιείται από τον εκπ/κό για τις συγκεκριμένες μετακινήσεις για εκτέλεση υπηρεσίας. 
iii) Βεβαίωση της αρμόδιας ξένης αρχής για την τιμή του εισιτηρίου β` θέσης των διαδρομών που πραγματοποιήθηκαν στις συγκεκριμένες ημερομηνίες. 

5. Σε περίπτωση χρησιμοποίησης Ι.Χ. αυτοκινήτου ιδιοκτησίας του εκπαιδευτικού ή μέλους της οικογένειάς του, είναι δυνατή η αναγνώριση της δαπάνης βάσει: 

α) Σχετικής υπεύθυνης δήλωσης του άρθρου 8 Ν.1599/86 από την οποία θα προκύπτει η ιδιοκτησία του αυτοκινήτου, ο αριθμός κυκλοφορίας του, ο αριθμός άδειας οδήγησης, η μάρκα του και η χρησιμοποίησή του από τον εκπ/κό για την συγκεκριμένη μετακίνησή του την ορισμένη ημερομηνία. 
β) Φωτοαντίγραφο της άδειας κυκλοφορίας του χρησιμοποιηθέντος αυτοκινήτου. 
γ) Βεβαίωση αρμόδιας ξένης αρχής για την τιμή του εισιτηρίου β` θέσης του φθηνότερου συγκοινωνιακού μέσου της αντίστοιχης διαδρομής που πραγματοποιήθηκε τις συγκεκριμένες ημερομηνίες. 

6. Υπεύθυνη δήλωση του μετακινούμενου εκπ/κού από την οποία θα προκύπτει ότι για τον ίδιο σκοπό δεν του καταβλήθηκε αποζημίωση από άλλη πηγή. 

7. Αναλυτική κατάσταση δαπάνης σε τρία αντίγραφα θεωρημένη από την προϊσταμένη αρχή στο εξωτερικό από την οποία θα προκύπτει η οικονομική απαίτηση του εκπ/κού κατά μετακίνηση και συνολικά. 
Η κατάσταση αυτή είναι δυνατό να συμπεριληφθεί στο ημερολόγιο κίνησης (ειδική στήλη). 

8. Αίτηση του δικαιούχου εκπ/κού με την οποία θα υποβάλει τα ανωτέρω δικαιολογητικά στην αρμόδια υπηρεσία του ΥΠ.Ε.Π.Θ. (Δ.Ο.Υ. - Τμήμα Ε`) απαραίτητα με τη φροντίδα της προϊσταμένης του αρχής στο εξωτερικό. 

9. Οποιαδήποτε άλλο δικαιολογητικό κρίνει αναγκαίο η υπηρεσία για την αναγνώριση και έγκριση της συγκεκριμένης δαπάνης μετακίνησης. 

ΙΙΙ. ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΕΙΣ ΓΙΑ ΕΚΤΕΛΕΣΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ ΕΝΤΟΣ ΤΗΣ ΙΔΙΑΣ ΧΩΡΑΣ ΑΠΟΣΠΑΣΗΣ Ή ΣΕ ΑΛΛΗ ΧΩΡΑ Ή ΣΤΗΝ ΕΛΛΑΔΑ. 

Α. ΠΡΟΫΠΟΘΕΣΕΙΣ ΑΝΑΓΝΩΡΙΣΗΣ ΔΑΠΑΝΩΝ : 

1. Να έχει προηγηθεί η υποβολή πρότασης για έγκριση προγράμματος μετακίνησης στη ΔΙ.Π.Ο.Δ.Ε. είκοσι (20) ημέρες πριν την έναρξη της μετακίνησης. Σε περίπτωση έκτακτης ανάγκης, η πρόταση μπορεί να γίνει γνωστή στην ανωτέρω διεύθυνση του ΥΠ.Ε.Π.Θ. τηλεγραφικά. Το πρόγραμμα πρέπει να περιλαμβάνει αναλυτικά το σκοπό, την πόλη, την ακριβή ημερομηνία και τον προϋπολογισμό εξόδων μετακίνησης. Απαραίτητο στοιχείο εξέτασης της πρότασης μετακίνησης είναι και η σχετική γνώμη της αρμόδιας διπλωματικής ή προξενικής αρχής. 

2. Να έχει εκδοθεί πριν από την ημερομηνία αναχώρησης εντολή μετακίνησης στην οποία θα αναφέρονται: 

α. Το ονοματεπώνυμο και η ιδιότητα του μετακινουμένου υπαλλήλου (κλάδος, βαθμός, ειδικότητα). 
β. Ο τόπος μετάβασής του. 
γ. Η συγκεκριμένη αιτία μετακίνησης με συνοπτική περιγραφή των εργασιών που θα εκτελέσει κι όχι με αόριστες εκφράσεις. 
δ. Το μέσο μετακίνησης. 
ε. Οι δαπάνες που θα αναγνωριστούν (οδοιπορικά έξοδα, ημερήσια αποζημίωση, διανυκτέρευση). 
στ. Ο προϋπολογισμός της δαπάνης που θα προκύψει καθώς και ο φορέας και ο ΚΑΕ τις πιστώσεις του οποίου θα βαρύνει. 
ζ. Ο αριθμός των ημερών που θα παραμείνει εκτός έδρας ή η αυθημερόν επιστροφή. 

Β. ΑΝΑΓΝΩΡΙΖΟΜΕΝΕΣ ΔΑΠΑΝΕΣ 

Ως δαπάνες σε βάρος του Δημοσίου για τις αναφερόμενες στην παρούσα απόφαση μετακινήσεις αναγνωρίζονται: 

α. Το αντίτιμο των εισιτηρίων των συγκοινωνιακών μέσων. 
β. Η ημερήσια εκτός έδρας αποζημίωση για δαπάνες διατροφής. 
γ. Τα έξοδα διανυκτέρευσης. 

α. Οδοιπορικά: 
Σε περίπτωση αεροπορικής μετακίνησης οι σχετικές δαπάνες θα αναγνωρίζονται εφόσον έχουν πραγματοποιηθεί στην οικονομική θέση. 
Σε περίπτωση χρήσης των συνήθων συγκοινωνιακών μέσων ή μετακίνησης με Ι.Χ. ισχύουν τα αναφερόμενα στην περίπτωση ΙΙ των μετακινήσεων από σχολείο σε σχολείο ή από σχολείο σε Γραφείο Συμβούλου Εκπαίδευσης για συμπλήρωση ωραρίου. 
β. Ημερήσια αποζημίωση - Διανυκτέρευση: 
Για την αναγνώριση και εκκαθάριση των δαπανών ημερήσιας αποζημίωσης και διανυκτέρευσης, εφαρμόζονται τα ισχύοντα εκάστοτε για τους δημοσίους υπαλλήλους. 

Γ. ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ - ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ: 

Ως δικαιολογητικά για την αναγνώριση και εκκαθάριση των ανωτέρω δαπανών ορίζονται τα ακόλουθα: 

1) Αντίγραφο Υπουργικής απόφασης έγκρισης μετακίνησης. 

2) Ημερολογιακή κατάσταση εις διπλούν και επί περισσοτέρων δικαιούχων εις τριπλούν, στην οποία θα αναφέρονται η ημερομηνία μετακίνησης, ο τόπος μετάβασης, η διανυκτέρευση ή αυθημερόν επιστροφή, το μέσο μετακίνησης, η δαπάνη των εισιτηρίων καθώς και η συνολική δαπάνη. 
Η ανωτέρω υπογράφεται από τον ή τους δικαιούχους και θεωρείται από την Προϊσταμένη αρχή η οποία βεβαιώνει την ακρίβεια όλων των αναφερόμενων στην κατάσταση. 

3) Αποκόμματα εισιτηρίων. 

4) Εξοφλητική απόδειξη του ή των εισιτηρίων. 

5) Σε περίπτωση πραγματοποίησης της μετακίνησης με ιδιόκτητο μεταφορικό μέσο απαιτούνται: 

α) Υπεύθυνη δήλωση του αρθρ. 8 του Ν.1599/86 του μετακινούμενου, στην οποία θα αναφέρονται ο ιδιοκτήτης, η μάρκα, ο αριθμός κυκλοφορίας του αυτοκινήτου και ο αριθμός άδειας οδήγησης. 
β) Βεβαίωση για την αξία του αεροπορικού εισιτηρίου της αντίστοιχης διαδρομής της θέσης που δικαιούνται να ταξιδεύουν και σε περίπτωση που δεν υπάρχει αεροπορική σύνδεση του τόπου αναχώρησης και του τόπου προορισμού, βεβαίωση για την αξία του εισιτηρίου του φθηνότερου συγκοινωνιακού μέσου της αντίστοιχης διαδρομής της δικαιούμενης θέσης. 

6) Για την καταβολή των δαπανών διανυκτέρευσης απαιτούνται: 

α) Τιμολόγιο ή δελτίο παροχής υπηρεσιών από ξενοδοχείο ή άλλο κατάλυμα. 
β) Βεβαίωση της οικείας διπλωματικής ή προξενικής αρχής για την κατηγορία στην οποία ανήκει το ξενοδοχείο, εφόσον αυτήν δεν προκύπτει από το εκδοθέν τιμολόγιο ή το δελτίο παροχής υπηρεσιών. 
γ) Εάν η κράτηση του ξενοδοχείου γίνει μέσω πρακτορείου ή γραφείου ταξιδίων, τότε μαζί με τη θεωρημένη απόδειξη πληρωμής θα επισυνάπτεται και φωτοαντίγραφο του σχετικού αποδεικτικού (voucher ή fax) προς το ξενοδοχείο από το γραφείο ταξιδίων. 
δ) Όταν η δαπάνη διανυκτέρευσης καταβάλλεται από το Δημόσιο ή άλλο φορέα, απαιτείται οι μετακινούμενοι υπάλληλοι να ζητούν φωτοαντίγραφο του παραπάνω παραστατικού στοιχείου που εκδίδει το ξενοδοχείο επ` ονόματι του Δημοσίου ή άλλου φορέα, επικυρωμένο από το φορέα. 
ε) Σε περιπτώσεις διανυκτέρευσης σε ίδιο, φιλικό ή συγγενικό σπίτι, απαιτείται σχετική υπεύθυνη δήλωση του Ν.1599/86 του υπαλλήλου, στην οποία θα αναγράφεται το όνομα, η διεύθυνση και το τηλέφωνο αυτού που παρέχει τη φιλοξενία. 
στ) Σε περιπτώσεις παροχής δωρεάν καταλύματος και πλήρους διατροφής από το Δημόσιο ή άλλη πηγή, θα αναγράφεται τούτο στη διαταγή μετακίνησης. 

7) Κατάσταση πληρωμής σε τρία αντίγραφα, θεωρημένη από την προϊσταμένη αρχή στο εξωτερικό στην οποία θα αναγράφονται το ονοματεπώνυμο του δικαιούχου, ο αριθμός των ημερών εκτός έδρας, το ποσό της ημερήσιας αποζημίωσης, του αντιτίμου των εισιτηρίων και της δαπάνης διανυκτέρευσης και το συνολικό ποσό που επιβαρύνει το δημόσιο. 

8) Υπεύθυνη δήλωση του αρθρ. 8 του Ν.1599/86 του μετακινούμενου, από την οποία θα προκύπτει ότι δεν λάβει αποζημίωση από άλλη πηγή για το σύνολο των δαπανών της συγκεκριμένης μετακίνησης. 
Από την έναρξη ισχύος της παρούσας κανονιστικής απόφασης, όλες οι προηγούμενες κανονιστικές αποφάσεις που ρυθμίζουν τα ανωτέρω θέματα καταργούνται. 

Η απόφαση αυτή να δημοσιευθεί στην Εφημερίδα της Κυβερνήσεως. 

